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1. Registro Documental

Documento

Titulo: GUIA DEL PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD INFORME DE PARTICIPACION EN PROYECTOS DE
INVESTIGACION

Cédigo: GUIA DEL PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD INFORME DE PARTICIPACION.docx

Fecha: 16/07/2015

Version: 1.0




2. Objeto del documento

Este documento describe el procedimiento electronico que permite la solicitud, a través de la Sede
electrénica de la Universidad de Castilla-La Mancha, del informe de participacion en proyectos de
investigacion.

3. Descripcion del proceso

3.1.Inicio del procedimiento

Para iniciar la solicitud del informe de participacion, emitido a través de medios electréonicos, debemos
acceder a la Sede electrénica de la UCLM: www.sede.uclm.es. Una vez ahi, accederemos al Catdlogo de
Servicios y seleccionaremos el procedimiento solicitud de informe de participacién en proyectos de
investigacion.

Normativa ‘Euscar procedimiento | | e EI
el [[] Personas Fisicas [] Empresas [] On-line
Normativa Reguladora Buscar Restablecer criterios
— _---
Calendario de dias
inhabiles Obtencién de Certificado académico v v
Sellos utilizados Obtencion de certificado de formacién v Vv
Obtencién de 1a hoja de servicios v v
Informacion
Obtencion de Tarjeta de PAE.G. v v
RETNSITS AT B Solicitud de certificados de publicaciones v
Rel Solicitud de informe de participacion en proyectos de v v
investigacion
Solicitud genérica - Registro telematico v J V
Enlaces de interés
Solicitud para participar en proyectos de investigacion v V

externos a la UCLM

Al iniciar el procedimiento, la primera pantalla nos mostrara informacién sobre la unidad administrativa
responsable del procedimiento, normativa aplicable, sobre el proceso de tramitacidn, etc.

Normativa Solicitud de informe de participacién en proyectos de
Identificacion de la sede InveShgaCIon m m
Descripcion:
Normativa Reguladora Este es el procedmiento para |a obtencidn del informe de on en p dein

Personas Fisicas:  Si
Fecha y Hora oficial o
Empresas: ho

g
@
=
=
1]
a

Procesado on-line:  Si

Requiere certificado digital:  No
Organo de resolucién:  Vicerrector de Investigacion y Politica Clentifica
E2IT LR Unidad de procesamiente:  Unidad de Gestion de la Investigacion

Comentarios de usuarios:

Informacion
Mode de inicio de la tramitacién

Requisitos técnicos Con certificado electrénico o DMIe y con el usuario y contrasefia proporcionada por la Universidad.

on sobre el estado de la

nh;
Repositol

documentacion ElInforme de participacion en Proyectos de 1 firmado por delIn y Politica Cientifica se podra

descargar al finalizar el procedimiento. Una copia del mismo quedara archivado en el expediente electronico correspondiente
accesible desde el Area personal

Enlaces de interés

Categorias del pr imiento: = Personal de administracion y servicios
= Personal docente e investigador

Iniciade por: = ainstancia de parte


http://www.sede.uclm.es/
https://www.sede.uclm.es/catalogo
https://www.sede.uclm.es/catalogo

Pulsaremos sobre el botdn iniciar para comenzar la tramitacion de la solicitud. A continuacidn, nos
solicitara que nos identifiquemos bien con nuestro certificado digital o bien, si no disponemos de él, con
nuestro usuario y contrasefia proporcionado por la UCLM.

Autenticacion

Eija la forma de autenticacion:
Fecha y Hora oficial

\

O Ccon J A

Cergfiéado digitaql,‘

Si usted dispone de certificado digital Si usted pertenece a la UCLM

Requisitos técnicos ‘
Repositorio documentacion
Enlaces de interés

© UCLM | Aviso legal | 902 204 100| AdministracionElectronica@uclm.es pLam [ ﬁi OB | CCNOTRA DEAGA
OUCLMZ2CL e

Si decidimos identificarnos con certificado digital, se abrira una venta emergente con el o los certificados
digitales que tengamos instalados o estén disponibles en nuestro ordenador®. Selecciondremos uno y
pulsaremos aceptar.

Si decidimos identificarnos con nuestro usuario corporativo, deberemos introducir el usuario y contrasefia
proporcionados por la UCLM y pulsar aceptar.

®UCLM

UNIVERSIDAD DE CASTILLA-LA MANCHA

Identificacion de usuario

Autenticacion centralizada

OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION
)
)

ACEPTAR

Informacion sobre el acceso
Para d (¢ d que cierre su navegador (cerrando todas las ventanas).

adAS es un producto desarroliado por PRISE

1 Si utilizamos el DNI electrénico, necesitaremos disponer de un lector de tarjetas inteligentes compatible con el DNIe
y el PIN o codigo de seguridad.



3.2.Datos de contacto.

Si es la primera vez que accedemos a un procedimiento de la sede electrdnica, serd necesario que
completemos la ficha de nuestros datos de contacto: cdmo queremos recibir las notificaciones, de forma
electrdnica o postal, nuestro nimero de teléfono, correo electrénico, direccion, etc.

Los campos de datos que tienen un punto rojo se deben cumplimentarse obligatoriamente, de no hacerlo
se mostrard un mensaje advirtiéndonos de ello y no podremos continuar.

Datos a efectos de notificacion
Tipo de notificacion = Nuamero de teléfono =

Notificacion electrénica v

Elija ‘Notificacién postal’ si desea recibir las notificaciones por
correo convencional. Elija 'Notificacién electrénica’ si desea
acceder a sus notifaciones electrénicamente

Correo

Tipo de via= Nombre de via =
v
Namero = Escalera
Puerta Planta
Letra Codigo postal =
Provincia = Ciudad =
,,,,,,,,,, v v

Guardar datos para los préximos tramites []

3.3. Solicitud de informe de participacion en proyectos de investigacion.

Lo primero que hace el sistema al iniciar la es generar un borrador del citado informe. Antes de dicha
generacidn nos aparecera una pantalla de advertencia debido a que la generacién del borrador puede
tardar varios minutos. Pulsaremos sobre continuar.

m Obtencién del Borrador

El proceso de obtencion del borrador de informe de participacion en proyectos de
investigacion puede tardar unos minutos, por favor, tras pulsar el bot6n "Continuar'
espere a que salga el borrador.

Informacion



Transcurridos unos segundos nos aparecerd una pantalla con el borrador de del informe de participacion.
Una vez que se ha comprobado, pulsaremos sobre continuar.

Mostrar borrador de Certificado

Identificacion de la sede
Normativa Reguladora

Fecha y Hora oficial

Calendario de dias
biles

it

ta

Vicerrectorado e Investigacién y Politca Gientifica

Seguin se desprende de los datos obrantes en el Vicerrectorado de Investigacidn y Politica
Cientifica,

Sellos utilizados
Informacioén

Ha sido investigador principal en los siguientes proyectos de investigacion financiados por
organismos extemos a la UCLM
‘Nembre Tipo Referencia. Fecha Inicio  Fecha fin Importe

WATER, AGRICULTURE AND EUROFED RTD 000008 01031908 2802187 181.038.67€
ENVIRONMENT INTERACTIONS.

REDUCING THE IMPACTS OF WATER

APFLICATION HETEROGEMNEITY ON.

NITRATES LEACHING, WATER

LOSSES AND ECONOMIC YIELDS

(FAIR1-CTO5.0088)

Tablon de anuncios
Requisitos técnicos

Reposi
locumen
Enlaces de interés

A SURVEILLANCE SYSTEM FOR EUROFED GOCE-CT2003-  11/03/20, 1010010 153.360,00€
ASSESSING AND MONTORING OF D03050-FP8
DESERTIFICATION

FARM LEVEL OPTIMAL WATER EUROPED GOCE 026858-FFG /100008 31122008  80.540.00€
MANAGEMENT: ASSISTANT FOR
IRRIGATION UMDER DEFICIT.

EL USO EFICIENTE DEL AGUA Y LA NACIONAL | ER2DDC 3 01081808 31/12/2004 237 185,43 €
\CION NITROGENADA EN
DIOS DE CASTILLALA

Continuar

En la siguiente pantalla nos preguntara si estamos de acuerdo con el borrador.

Seleccione una de las dos opciones
Fecha y Hora oficial

Formulario aceptacion/denegacion Informe
iConfirma el borrader del Informe de Participacion en Proy de Ir igacion? =
S.

Si ACEPTA el borrador en breve recibira un aviso para la descarga en su Area Personal del Informe firmado por el

Vicerrector competente.
Calendal

inhabiles ’ ) .
Los campos obligatorios estan marcados con =

Sellos utilizados
Continuar

Informacion

Tablén de anuncios

Requisitos técnicos

Enlaces de inferés

Si acepta el borrador el informe pasara a la Unidad de Gestidn de la Investigacidn para que sea firmado
por el Vicerrector de Investigacidn y Politica Cientifica.



En caso de no estar conforme con el borrador por cualquier motivo le aparecera una ventana informando
de los distintos contactos que la Unidad de Gestidn de Investigacidn dispone para subsanar cualquier tipo
de duda que pueda tener.

TS Mensaje a usuario

Usted ha rechazado el borrador del Certificado.
Si encuentra errores en dicho certificado o falta algdn proyecto debe acudir a Ias siguientes personas acorde a lo que
requiera.

RESPONSABLES:

- Becas FPI, Becas FPU, Ayudas UCLM a becarios (antiguas: distintas ayudas a tesis, colaboracién..). Contratos 4D,
Becas Investigacion. ELENA MORENO GALISTEOQ. Elena.moreno@ucim.es

-Articulos 83 . JOSE VALENTIN GARCIA GOMEZ. Valentin.garcia@uclm.es

-Proyectos Europeos. M Lianos Carrion Varela. MariaLlanos.Carrion@ucim.es

-Proyectos Regionales anteriores a 2013. ANGEL GARCIA GARCIA. Angel. Garcia@uclim.es

-Proyectos Nacionales anteriores a 2013, MARIA DOLORES BAUTISTA SAHUQUILLO. Maria Bautista@uclm es
-Ayudas UCLM a los investigadores. ANGEL GARCIA GARCIA. Angel.Garcia@ucim.es

Informacién -Grupos de Investigacion. ROSARIO ALDEHUELA LECN. Rosario Aldehuela@ucim.es

Una vez se haya subsanados los errores vuelva a solicitar el Certificado entrando nuevamente en la Sede Electronica

Continuar

3.4.Descarga del Informe de participacion en proyectos de investigacion.

Una vez que la Unidad de Gestion de Investigacion haya tramitado su expediente recibird un aviso por
correo electrdnico indicando que ya dispone del citado Informe. El correo que llega es el siguiente:

Escritorio de tramitacién

Universidad de Castilla-La Mancha

Sede Electrénica

Informe de Participacién en Proyectos de Investigacién

Por la presente se le comunica que se ha dado respuesta a su solicitud v estd disponible en |a Sede Electrénica. Para proceder a su descarga por favor siga los siguientes pasos.

Accada 2 la Sede Electrénica = identifiquese.
Entre an ol Area Personal.
Pulze en Expedizntes y salsccions 2| que corrasponda.

Fulse sobre el documento a descargar.

Puede comprobar el estado de su solicitud accediendo a su expediente en |2 Sede Electronica



Para acceder a nuestra area personal iremos a la www.sede.uclm.es -> Area Personal y nos
identificaremos. Seleccionaremos Expedientes y buscaremos el que corresponda. En este caso sera del
tipo 201X-INVCPP-XXXX.

Normativa Tareas pendientes Expedientes | Mensajes |
Expedientes
Datos Generales

2015/INVCPP-871  Informe de Participacion en Proyectos de Investigacion 02-07-2015 12:39 Cerrado

Identificacion de la sede

Normativa Reguladora

Fecha y Hora oficial

Documentos

[LLELTES

Sellos utilizados Borrador del Informe de Participacion 20158/1520 02/07/2015 Ciudadano Criginal
Informe Participacion Registrado 20151521 02/07/2015 Ciudadano Criginal
Informacion
Interesados

Tablén de anuncios ]
Requisitos técnicos

Repositorio
documentacion

Enlaces de interés

El informe original firmado quedara almacenado en nuestra Area Personal de la sede electrdnica, al igual
que el borrador, documentos electrénicos a los que podremos acceder en cualquier momento y
descargarlos. El informe vendra con sello de registro y con firma digital, en este caso del Vicerrector de
Investigacion y Politica Cientifica, tal y como muestra la siguiente imagen:

REGISTRO DE ZALIDA

FECHA: SEO7A0NE 1400:58

RE———
Eup 2015ENVCPP. 08
Vicarrectorate 8 Inesshgacion y Politica Clentifica

Seqiin se desprende de los datos cbrantes en el Vicerrectorado de Investigacisn y Politica

Cientifica, NGO

Ha sido colaborador en los siguientes proyectos de investigacitn finenciados por organismos

extemos 4 s UCLM en los que ol investigedor principal ha sido JOSE MARIA BODOQUE DEL

POZ0:

fr— e Asterens Fenamen  Faowfn Imeser

IWNTECRAGIONDE METODOLOGIS  NAGIONAL | GOLIDINIT2SR IMIZO0Me  3M22016  10.50000€

Ha sido investigador principsl =n lss siguisntes ayudss = la imvestigacicn financiados por la
uCLM:

Hortre. Toa Referencia Fechaiicla  Fechatn Imperte
Marcas o distibuidor y ieatat al ATUDAPARA | AT20112352 OO 39122011 S000E
esnmeamiento. Un anvisis o2 @ "y

REALZACION

Zagrencacion o ciazes merez CELATESIS
[DOCTORAND
@

Ha sido colsborador en lus siguientes ayudus = lu investigecin financisdas por ls UCLM en fos
que el investigador principal ha sido ARTURD MOLINA COLLADO:

Momere. Tee Remeranca Fecamco  Femamn Impere
WUESTIGACION Y MODELZACION | AYUDASPARA. | GROIME DUIZDIE  wiaEDiE  4smsEe
ENMARKETNG L

FINANCATION

DE GRUFGE D&

BIVEETIGACIC

NDE LA USLIt

Ha sido colaborador en los siguientes confratos y/o becas con cargo a ayudas de investigadidn
en el que el responssble ha sido AGUEDA ESTEBAN TALAYA:

Hortre. Teo Referencia Fechainicle  Fechatn Imperte

MANTENMIENTODEL SISTEMADE  ARTICULDS3- UCTROTIZSS 0112007 3122008  20000000€

VESTIGAICN TURISTICA DE CONTRATO DE

CASTILLA-LALIANCHA (STTCLM oD

(o8Ev)

Horetre. Teo Reterencia Fechainico  Fechatn impore
ION YMANTENMIENTO | CONVEMIODE UCTROSOOSD | DUD12008 3120010 S738I346€

DEL SISTEMA DE NVEST/GACION  COLABORAGIO

Pignaloed

FAGINA 113 ID.DOCUMENTC  enmieii—
FRMADOFOR F=cnA CET)
501724500 JOBE JULIAN GARDE LOPEZ-ERER eommE 1aEes =

Documents frmade dgitaiments. Pars erfcar i valldez de ls T



http://www.sede.uclm.es/



