GUIA DEL PROCEDIMIENTO DE
SOLICITUD PARA PARTICIPAR EN
PROYECTOS DE INVESTIGACION

EXTERNOS A LA UCLM
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2. Objeto del documento

Este documento describe el procedimiento electronico que permite la solicitud, a través de la Sede
electrénica de la Universidad de Castilla-La Mancha, para participar en proyectos de investigacion
externos a la uclm.

3. Descripcion del proceso

3.1.Inicio del procedimiento
Para iniciar la solicitud para participar en proyectos de investigacion externos a la UCLM., emitido a través
de medios electrdnicos, debemos acceder a la Sede electrdnica de la UCLM: www.sede.uclm.es. Una vez
ahi, accederemos al Catalogo de Servicios y seleccionaremos el procedimiento solicitud para participar en
proyectos de investigacidn externos a la UCLM.

Normativa Buscar procedimiento I E‘
E NG BEEE [ Personas Fisicas [ Empresas [ On-line
Normativa Reguiadora Buscar Restablecer criterios
Fecha y Hora oficial

Calendario de di
Obtencion de Certificado académico v Vv
e Obtencion de certificado de formacion v s
Obtencion de la hoja de servicios v v
Informacién
Obtencién de Tarjeta de PAE.G. v v
FETLais iEnme Solicitud de certificado de publicaciones v v
Repositorio Solicitud de informe de participacion en proyectos de s v
documentacion investigacion
Solicitud genérica - Registro telematico v v v
Enlaces de inferés
Solicitud para participar en proyectos de investigacion v v

externos a la UCLM

Al iniciar el procedimiento, la primera pantalla nos mostrara informacién sobre la unidad administrativa
responsable del procedimiento, normativa aplicable, sobre el proceso de tramitacién, etc.

digital ya que requerira la firma de decumentes

Solicitud para participar en proyectos de investigacion externos
alauoL @ o=
Descripcion:
A O : Durante |a tr i 5n de este pr i sera necesario el uso del certificado

Fecha y Hora oficial

Este es el procedmiento para presentar la solicitud para participar en proyectos de investigacién ajenos a la
Calendario de di UCLM

Personas Fisicas:  Si

Sellos utiizados Empresas: 1o
Procesado on-line:  Si
Informacién Requiere certificado digital:  Si

Organo de resolucién:  Vicerrector de Investigacién y Politica Cientifica

Requisitos técnicos

Unidad de procesamiento:  Unidad de Gestion de |a Invesfigacion

Comentarios de usuarios:

Modo de inicio de la tramitacion

Con certificado electranico o DMIe.
Enlaces de interés

dela

El Informe de participacion en prayectos de 6n firmado por de 6n y Politica Cientifica y el
Director del Departamenta del interesado se pnﬂrz’l descargar al finalizar el procedimiento. Una copia del mismo queﬂaré
archivado en el expediente electrénico corespondiente accesible desde el Area personal

Categorias del procedimiento: = Personal de administracion y servicios
— = Personal docente e investigador

Iniciado por: = ainstancia de parte


http://www.sede.uclm.es/
https://www.sede.uclm.es/catalogo

Pulsaremos sobre el botdn iniciar para comenzar la tramitacion de la solicitud. A continuacidn, nos
solicitard que nos identifiquemos bien con nuestro certificado digital o bien, si no disponemos de él, con
nuestro usuario y contrasefia proporcionado por la UCLM. Al ser un procedimiento en el que la firma
digital es obligatoria solo es posible identificarse con Certificado Digital o DNI-e

Autenticacion

- ~

Eija la forma de autenticacidn:
\ | 2 NARSS
cceso con : cceso con~

e ——— Certiﬁcado digitall { A/llsuaﬂo corp tivo
m Si usted dispone de certificado digital ) Si usted pertenece a la UCLM

Mapa web  Accesibilidad ~ Proteccion de datos  Soporte a usuarios

© UCLM | Aviso legal | 902 204 100 | AdministracionElectronica@uclm.es pLom E igi ST, DENDUSTRA NEAGIA
auvuanz2c,, Lo

Al acceder con certificado digital, se abrird una venta emergente con el o los certificados digitales que
tengamos instalados o estén disponibles en nuestro ordenador?. Selecciondremos uno y pulsaremos
aceptar.

3.2.Datos de contacto.

Si es la primera vez que accedemos a un procedimiento de la sede electrdnica, serd necesario que
completemos la ficha de nuestros datos de contacto: cdmo queremos recibir las notificaciones, de forma
electrdnica o postal, nuestro nimero de teléfono, correo electrénico, direccion, etc.

Los campos de datos que tienen un punto rojo se deben cumplimentarse obligatoriamente, de no hacerlo
se mostrara un mensaje advirtiéndonos de ello y no podremos continuar.

1 Si utilizamos el DNI electrénico, necesitaremos disponer de un lector de tarjetas inteligentes compatible con el DNIe
y el PIN o codigo de seguridad.



Datos a efectos de notificacion
Tipo de notificacion = Nuamero de teléfono =

Notificacion electrénica v

Elija 'Notificacién postal’ si desea recibir las notificaciones por
correo convencional. Elija 'Notificacién electrénica’ si desea
acceder a sus notifaciones electrénicamente.

Correo
Tipo de via= Nombre de via =

rrrrrrrrrr v
Namero = Escalera
Puerta Planta
Letra Codigo postal =
Provincia = Ciudad =

v v

Guardar datos para los préximos tramites [

3.3. Solicitud de certificado de publicaciones.
3.3.1. Rellenar el formulario

Una vez que hemos rellenado nuestros datos personales, tendremos que rellenar un formulario con los
del proyecto del que pide autorizacion.

Rellenar solicitud

Autorizacién para participar en un proyecto de investigacion:
(A desarrollar en un organismo externo a la UCLM)

Solicita AUTORIZACION

para participar en el proyecto de investigacion abajo resefiefiado, con dedicacion: (seleccione lo que proceda)
Elija tipo de dedicacidn: =

Unica v

o
@

be elegir un tipo de dedicacién

DATOS DEL PROYECTO

Titulo =

Titulo proyecto

Investigader principal =

Juan Perez Perez

Centro=

CENTRO INC

Universidad =

Jauime | Espafia

Cenvocateria/lPrograma que financia el proyecto =

Convocarotia RAAR

El solicitante declara expresamente que no incurre en incompatibili dicaciones a proyectos [+D+i



3.3.2. Confirmar solicitud

Una vez pulsado en continuar, nos mostrara una pantalla de confirmacién de datos. Debemos seleccionar
Si y darle a Continuar. En caso de detectar algun dato erréneo, seleccionar No y volvera a la pantalla de
Rellenar solicitud

Informacion Investigador principal

Juan Perez Perez

Centro
Repositorio
T ST ST CENTRO INC
Universidad

Jauime | Espafia

Convocatoria/Programa que financia el proyecto

Convocarotia RAAR

El solicitante declara expresamenie que no incurre en incompatibilidad de dedicaciones a proyectos +D+
¢5on los datos correctos? »

si

3.3.3. Firmar solicitud

En la siguiente pantalla vemos la solicitud que tenemos que firmar. Es posible que aparezcan pantallas de
aviso de firma que pulsaremos en Aceptar. Una vez que veamos dicha solicitud, pulsaremos el botén de
FIRMAR que se encuentra abajo del documento.

m Firmar Solicitud

I}f SOLICITUD PARA LA AUTORIZACION PARA PARTICIPAR
3 UN PROYECTO DE INVESTIGACION EXTERNO
*UCLM

(A DESARROLLAR EN UN ORGANISMO EXTERNO A LA UCLM)

SOLICITANTE

Nombre y Apellidos: - 4

Categoria: No Disponible

Area de conocimiento: No Disponible
e Centro: No Disponible
Informacion Departamento: No Disponible

Solicita AUTORIZACION

para participar en el proyecto de investigacian abajo resefiado, con dedicacidén: UNICA

DATOS DEL PROYECTO

Titulo Titulo proyecto
Inv. Principal Juan Perez Perez
Centro CENTRO INC
Universidad Jauime 1 Esparia

Convocatoria/Programa que financia el proyecto

Convocarotia RAAR




Una vez pulsemos sobre Firmar nos abrird una ventana para seleccionar el certificado con el que vamos a
firmar la solicitud.

A partir de este punto, el expediente llegara a la Unidad de Gestion de la Investigacidon que serd el
encargado de la tramitacion. Si todo ha ido bien, recibiremos en nuestro buzdn de correo un mensaje

Escritorio de tramitacion
SUCLM

Universidad de Castilla-La Mancha
Sede Electrénica

Autorizacion para participar en un proyecto de investigacion externo

Su solicitud de autorizacién para participar en un proyecto de investigacién externo ha sido registrada correctamente en el registro electrénico de la
Universidad de Castilla- La Mancha a las 12:52:20 del dia 17-07-2015 con nimero de registro 2015RTLO0000135.

Puede comprobar el estado de su solicitud accediendo a su expediente en la Sede Electrénica

3.4.Descarga de la autorizaciéon para participar en proyectos de
investigacion externos a la UCLM.

Una vez que la Unidad de Gestidn de la Investigacidn haya tramitado su expediente recibira un aviso por
correo electrdnico indicando que ya dispone de la citada autorizacion. El correo que llega es el siguiente:

Escritorio de tramitacion

Universidad de Castilla-La Mancha
Sede Electrénica

Autorizacion para participar en proyectos de investigacion externo

Por la presente se le comunica que se ha dado respuesta a su solicitud y estd disponible en la Sede Electrdnica. Para proceder a su descarga por favor siga
los siguientes pasos.

*  Acceda a la Sede Electronica e identifiguese.

*  Entre en el Area Parsonal.

®  Pulse en Expedientes y seleccione el que corresponda.
& Pulse sobre el documento a descargar.

Puede comprobar el estado de su solicitud accediendo a su expediente en la Sede Electronica

Para acceder a nuestra drea personal iremos a la www.sede.uclm.es -> Area Personal y nos

identificaremos. Seleccionaremos Expedientes y buscaremos el que corresponda. En este caso sera del
tipo 201X-INVSPP-XXXX.


http://www.sede.uclm.es/

Tareas pendlentes Expedientes
Expedientes

Identificacion de la sede Datos Generales
R -—_-
2015/NVSPP-4333  Solicitud Autorizacion Proyectos Investigacion Externos 17-07-2015 11:20 Cerrado
Fecha y Hora oficial

Documentos
Calendario de dias
sellos ulilizados Solicitud de Autorizacion 2015/9872 17/07/2015 Ciudadano Original
Documento final registrado 2015/0885 A7/07/2015 Ciudadano Original
Informacion
Interesados
Requisitos técnicos - S
Reposi
documentacion

Enlaces de interés

La autorizacién original firmada quedara almacenado en nuestra Area Personal de la sede electrénica, al
igual que la solicitud, documentos electrénicos a los que podremos acceder en cualquier momento y
descargarlos. La autorizacién vendra con sello de registro y con firma digital, en este caso del Director del
Departamento al que pertenece el interesado asi como el Vicerrector de Investigacion y Politica Cientifica,
tal y como muestra la siguiente imagen:

E\f AUTORIZACION PARA PARTICIPAR EN mmwf::w\m
- UN PROYECTO DE INVESTIGACION EXTERNOEcHA 12072015 154248
A DESARROLLAR EN UN ORGANISMO EXTERNO A LA ULm) " 1sccoeaine

_____ —_— Exp: TANVEPP-ETS

AUTORIZACION

EL DE ¥ POLITICA CIENTIFICA DE LA
UNIVERSIDAD DE CASTILLA-LA MANCHA, AUTORIZA al 2
ticipacién como del equipo ir i en el Proyecto de
F o b i
DATOS DEL INTERESADO
Normbre y Apelidos.
Categarin No Dizponible
[4r=2 de conocimiznte: | Ne Dispenible
Centro, Mo Dizponible
Deparamento: Mo Dizponible
DATOS DEL PROYECTO
Titwle Titulo proyecto
. Frincipal Jusn Perez Perez
| Centro. CENTRO INC
Universidsd Jauime | Ezpafa
Canvecatoria/Programe que financis el proyacta |
Convocarotia RAAR |
Tipo de dedicacion  [UMICA |

Y para que asi conste se expide esta AUTORIZACION con la firma
digital de No Disponible como Director de Departamento del
interecado y de Jocé Julidn Garde Lopez-Brea como Vicerrector de
Invectigacion y Politica Cientifica de la UCLM
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