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13.-RESOLUCION DE 15 DE SEPTIEMBRE DE 1999, SOBRE
PROCEDIMIENTO DE EXPEDICION DE CERTIFICACIONES
ACADEMICAS, DOCUMENTOS DE CONSTANCIA O SIMPLES
NOTAS INFORMATIVAS A LOS ESTUDIANTES.

(publicada en BO-UCLM n° 23 de octubre de 1999).

La dispersiéon geografica de los Centros de la Universidad de Castilla-La Mancha
hace necesario propiciar un acercamiento eficaz de los servicios administrativos
universitarios a los estudiantes, permitiendo que estos puedan solicitar y obtener desde
cualquier campus, sin necesidad de tener que desplazarse al Centro donde cursan sus
estudios, tanto las certificaciones académicas oficiales como los oportunos documentos de
constancia de determinados datos existentes, en cualquier tipo de soporte, en los archivos
de dicha Universidad.

La progresiva instalacion de nuevas tecnologias informaticas permitira simplificar
proximamente los procedimientos de obtencién de tal tipo de documentacién. Sin embargo,
hasta tanto se implanten esas nuevas posibilidades, es conveniente avanzar en el objetivo
antes senalado.

A tal efecto, es preciso establecer temporalmente un procedimiento para la solicitud,
tramitacion, expedicion y firma de dichos documentos desde cualquier campus, a fin de
garantizar el objetivo de acercar dichos servicios a los estudiantes.

En su virtud, esta Secretaria General ha resuelto lo siguiente:

Primero.- Los estudiantes de la Universidad de Castilla-La Mancha que deseen obtener
certificaciones académicas personales, documentos de constancia o simples notas informativas,
sobre datos que consten en su expediente académico personal o que se encuentren en las bases
de datos informaticos de la Universidad, dirigiran su solicitud al Centro correspondiente,
quien expedira el documento, el cual sera suscrito por el Secretario del mismo.

Segundo.- 1.- Cuando los estudiantes que deseen obtener dichos documentos se
encuentren en un campus distinto al del Centro donde cursen o hayan cursado sus estudios,
dirigiran su solicitud al Vicerrectorado del Campus desde el que lo solicitan, excepto en
Ciudad Real, donde se dirigiran a la Unidad de Gestién Académica de la Universidad.

2.- Dicha solicitud se ajustara al modelo que figura como Anexo a la presente
Resolucidn, a la que debera acompaiarse, en duplicado original expedido por la entidad
bancaria, el justificante acreditativo del pago, en su caso de las tasas o precios publicos
correspondientes.

3.- El pago de las tasas o precios publicos se realizara en la cuenta corriente n® 2105-
0200-83-0140034089, que a nombre de la Universidad de Castilla-La Mancha figura abierta

en la Caja de Castilla-La Mancha, oficina de Ciudad Real, calle Ciruela n° 9.
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A tales efectos, una vez recibida la solicitud en el Vicerrectorado del Campus o en la
Unidad de Gestion Académica, se seguira el siguiente procedimiento:

a) Para la obtencién de certificaciones académicas personales:

El Vicerrectorado del Campus o la Unidad de Gestién Académica, en los que se
presentd la solicitud, remitiran al Centro correspondiente la solicitud, junto con el
justificante del pago de las tasas correspondientes, procediéndose por el Centro a la
expedicion de la certificacion, la cual sera enviada al alumno por correo certificado con
acuse de recibo.

b) Para la obtencién de documentos de constancia y notas informativas:

El Vicerrectorado del Campus o la Unidad de Gestién Académica, en los que se
presentd la solicitud, realizaran los tramites oportunos para la expedicién del documento,
el cual sera firmado, por el Vicerrector del Campus o por el Secretario General de la
Universidad, segtin el Campus en el que se hubiere presentado la solicitud.

El procedimiento anterior se establece para expediciéon de documentos de constancia
que requieran los estudiantes de la Universidad, para acreditar ante los organismos
competentes los datos a que se refieran, en relacién con la presentacién social sustitutoria,
los cambios de llamamiento y prorrogas del servicio militar, asi como para la obtencién de
simples notas informativas para acreditar cualquier dato en relacion con otras cuestiones,
siempre que no se trate de expedir certificaciones académicas oficiales.

Tercero.- A los efectos anteriores, y de conformidad con lo establecido en el art. 16
de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas
y del Procedimiento Administrativo Comun, se delega expresamente la firma de dichos
documentos en los Secretarios de los Centros correspondientes y en los Vicerrectores de
los Campus de Albacete, Cuenca y Toledo, quienes deberan hacer constar que se firman
por delegaciéon del Secretario General.

Cuarto.- La presente Resolucién deroga la de fecha 25 de mayo de 1998, sobre el
mismo asunto, y entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Boletin Oficial de
la Universidad de Castilla-La Mancha.

Ciudad Real, 15 de septiembre de 1999. EL. SECRETARIO GENERAL. Eduardo Espin
Templado.
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ANEXO
DD ettt eteaaa———- , alumno/a de
laFacultad/E.T.S./TE U de oo ,de e , con
DNILN® i, , v domicilio a efectos de notificaciones en .............c.cceeeeeeervvnnnn... ,
calle / plaza® ......ccccvvvvvvvvvvvnnnnnns n°....., piso ...... , letra ..... (C.P ........... )

EXPONE: Que Precisa ODtENET? ..........ccovviieiiieeiiieeeieeeeieeeeieeesiteeeseseeesaeeessseesssseeessseessseesnns
A eFECTOS A ACTEAILAT .. .oeeeei e et e et e e e et e e e e e e e e e e eeaaaeeseeeannas

Que a dichos efectos, adjunto acompana justificante, en duplicado original
expedido por la entidad bancaria, del pago de las tasas o precios publicos correspondientes®

SOLICITA: Le sea expedido el documento anteriormente indicado, el cual debera
ser remitido al domicilio que figura en el encabezamiento de este escrito.
(firma)

UNIDAD DE GESTION ACADEMICA? / ILMO. SR. VICERRECTOR DEL CAMPUS DE .........cocooeiniieiiaennn,

! Tachese lo que no proceda.

2 Tachese lo que no proceda.

3 Indicar si se solicita certificacién académica personal, documento de constancia de datos o simple nota informativa.
4 Rellenar sélo en el caso de tener que acreditar los datos solicitados a efectos de la prestacién social sustitutoria,
los cambios de llamamiento y prérrogas del servicio militar o cuando los datos que figuren en el documento
solicitado hayan de surtir efectos ante cualquier Administracién Publica.

5 Indicar, en su caso, la Administraciéon Publica u organismo ante el que han de surtir efectos los datos que se
solicitan.

5 El pago debera realizarse en la cuenta corriente n® 2105-0200-83-0140034089 de Caja Castilla-La Mancha, O.P.
de Ciudad Real, calle Ciruela n° 9.

" Si la solicitud se efectia desde Ciudad Real se dirigira a la Unidad de Gestion Académica de la Universidad y se
remitira al Rectorado, ¢/Altagracia, 50, Ciudad Real (13071), se presentara en el Registro General de la Universidad.

En los demas casos se remitira al respectivo Vicerrectorado de Campus o se presentara en el Registro de los mismos.
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