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2. Objeto del documento

Este documento describe el procedimiento electrénico que permite la obtencion, a través de la Sede
electrénica de la Universidad de Castilla-La Mancha, de certificado de imparticién de la UCLM.

3. Descripcion del proceso

3.1.Inicio del procedimiento
Para iniciar la obtencién de certificado de imparticion, emitido a través de medios electrénicos, debemos

acceder a la Sede electrénica de la UCLM: www.sede.uclm.es. Una vez ahi, accederemos al Catdlogo de
Servicios y seleccionaremos el procedimiento de certificado de imparticion.

Normativa ‘Buscarproced\mlemo | | R EI

[ Personas Fisicas [0 Empresas y Profesionales O On-line
Normativa Reguladora Buscar Restablecer criterios
— _--
Calendario de
Alta de proveedores en facturacion electronica J v v
Devolucidn de precios publicos tasas J v
Obtencidn de certificacion supletoria del titulo v Vv
Obtencion de cerlificado académico s
G D IS (TEMPORALMENTE FUERA DE SERVICIO)
Obtencién de certificado de formacién interna v s
Obtencion de certificado de imparticion Vv v
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s e mES Obtencion de Diplomas de Imparticion J v
Obtencién de la hoja de servicios v v
Prueba de Registro General J v

Al iniciar el procedimiento, la primera pantalla nos mostrara informacién sobre la unidad administrativa
responsable del procedimiento, normativa aplicable, sobre el proceso de tramitacidn, etc.

Normativa Obtencion de certificado de imparticion iniciar [l impriene|
. - Descripcion:
Identificacion de la sede
La obtencion por medio de la sede electrénica de la Universidad de Castilla-La Mancha del certificado de

) cursos de formacion impartidos
Normativa Reguladora
Personas Fisicas:  Si
Fecha y Hora oficial Empresas y Profesionales: Mo

Procesado on-line:  Si

Calendario de dias Requiere certificado digital: ~ Si
les T
Unidad de procesamiento: Unidad de Desarrollo Profesional y Accion Social
ta

Tipo de sil cio: C i
Sellos utiizados P ©
Comentarios para usuarios:
Informacion Modo de inicio de la tramitacion
Con certificado electronico o DMle y con el usuarioy 1ada porlal
Tablén de anuncios
ién sobre el estado de la itacié
Requisitos técnicos El certificado de cursoes de imparticidn firmade por Secretaria General se podra al finalizar el Una
copia del mismo quedarad archivade en el expediente elecirdnice correspendiente accesible desde el Area personal

in|
Repos Categorias del pr imiento: = Personal de administracion y servicios
= Personal docente e investigador
documen
Iniciado por:
Enlaces de interés



http://www.sede.uclm.es/
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Pulsaremos sobre el botdn iniciar para comenzar la tramitacidon de la solicitud. A continuacién, nos
solicitara que nos identifiquemos bien con nuestro certificado digital o bien, si no disponemos de él, con
nuestro usuario y contrasefia proporcionado por la UCLM.

Normativa

: Autenticacion

Fecha y Hora oficial

Eija la forma de autenticacion:

Sellos utilizados

m Si usted pertenece a la UCLM

Requisitos técnicos
Repositorio documentacion
Enlaces de interés

Mapaweb  Accesibilidad Proteccion de datos  Soporte a usuarios

© UCLM | Aviso legal | 902 204 100 | AdministracionElectronica@uclm.es pLan [ gﬁ SOBEND  DemousTRA BuAGIA
auanz2cL,, i

Si decidimos identificarnos con certificado digital, se abrird una venta emergente con el o los certificados
digitales que tengamos instalados o estén disponibles en nuestro ordenador®. Selecciondremos uno y
pulsaremos aceptar.

Si decidimos identificarnos con nuestro usuario corporativo, deberemos introducir el usuario y contrasefia
proporcionados por la UCLM y pulsar aceptar.

®UCLM

UNIVERSIDAD DE CASTILLA-LA MANCHA

Identificacion de usuario

Autenticacion centralizada

OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION
)
)

ACEPTAR

Informacion sobre el acceso
Para d recc d que cierre su navegador (cerrando todas las ventanas).

adAS es un producto desarrollado por PRISE

1 Si utilizamos el DNI electrénico, necesitaremos disponer de un lector de tarjetas inteligentes compatible con el DNIe
y el PIN o codigo de seguridad.



3.2.Datos de contacto.

Si es la primera vez que accedemos a un procedimiento de la sede electrénica, sera necesario que
completemos la ficha de nuestros datos de contacto: cdmo queremos recibir las notificaciones, de forma
electrdnica o postal, nuestro nimero de teléfono, correo electrénico, direccion, etc.

Los campos de datos que tienen un punto rojo se deben cumplimentarse obligatoriamente, de no hacerlo
se mostrard un mensaje advirtiéndonos de ello y no podremos continuar.

Datos a efectos de notificacion
Tipo de notificacion = Namero de teléfono =

Notificacién electronica v

Elija ‘Notificacién postal’ si desea recibir las notificaciones por
correo convencional. Elija 'Notificacién electrénica’ si desea
acceder a sus notifaciones electrénicamente.

Correo

Tipo de via= Nombre de via =
v

Namero = Escalera

Puerta Planta

Letra Codigo postal =

Provincia = Ciudad =

Guardar datos para los préximos tramites []

3.3. Obtencion de certificado de imparticion.

Lo primero que hace el sistema al iniciar la es generar un borrador del certificado de imparticion. Antes
de dicha generacion nos aparecerd una pantalla de advertencia debido a que la generacién del borrador
puede varios minutos. Pulsaremos sobre continuar.

m Obtencion del Borrador

El proceso de obtencién del borrador de certificado de imparticion puede tardar unos minutos, por
favor, tras pulsar el botén 'Continuar' espere a que salga el borrador.



Transcurridos unos segundos nos aparecera una pantalla con el borrador de del informe de imparticion.
Una vez que se ha comprobado, pulsaremos sobre continuar.

Mostrar Borrador de Certificado Imparticion

Identificacion de Ia sede ~

Normativa Reguladora
Fecha y Hora oficial

Universidad de Castilla-La Mancha

CERTIFICADO DE IMPARTICION UCLM

Calendario de dias
inhabiles R -

D. CRESCENCIO BRAVO SANTOS, SECRETARIO GENERAL de la Universidad de Castilla-La Mancha

CERTIFICA que los datos que constan a continuacion, concuerdan fielmente con las actividades formativas

o impartidas por la persona interesada a la fecha indicada, dentro de los planes anuales de formacion de la UCLM,
Sellos utilizados y de las que fiene conocimiento la Unidad de Desarrollo Profesional y Accién Social de la Universidad de Castilla-
La Mancha.
Informacié
APELLIDOS:
Tablén de anuncios NOMBRE:
NIF/NIE:

Requisitos técnicos

HORAS  HORAS
P CURSOS CAMPUS rECHAS  EHIRAS gt HIRRS
. EL ENTORNO JURIDICO DE LA GESTION TIC. del 107ai 25 G,
documentacion PROTECCION DE DATOS bacete m gode201s 000 10.00
: . .
EL ENTORNO JURIDICO DE LA GESTION TIC. Ciciad Re y24de 1000 10.00

PROTECCION DE DATOS maj e 201/
Enlaces de interés EL ENTORNO JURIDICO DE LA GESTION TIC. agy. e
_ ESQUEMA NACIONAL DE SEGURIDAD G et Wic de 2018 rooe 10.00

&l g a2 junio y

EL ENTORNO JURIDICO DE LA GESTION TIC Courdad Read 26 depniode 1000 10,00
2015
EL ENTORNO JURIDICO DE LA GESTION TIC o acete =7 ";;‘I":" 9 1000 10.00
EL ENTORNO JURIDICO DE LA GESTION TIC Cudae 3 s7deiiods | 000 10.00 v

En la siguiente pantalla nos preguntara si estamos de acuerdo con el borrador.

Formulario aceptacién/denegacién borrador

Identificacion de la sede )
CONFORMIDAD DEL CERTIFICADO DE FORMACION

Normativa Reguladora

;ESTA CONFORME CON EL BORRADOR DEL CERTIFICADO DE IMPARTICION? »

Fecha y Hora oficial --SELECCIONE--- ~

51 estd conforme con el borrador, a continuacion se generara un certificado de imparticion oficial firmado digitalmente que podra

Caler "-(f' de d_'l'as descargar en el acto. En caso de no estar conforme, puede ponerse en contacto con la unidad de Desarrollo Profesional v Accién Social
inhabiles para subsanar las deficiencias detectadas.
o Explicacién
Sellos utilizados
Tablon de anuncios
Requisitos técnicos
Repositorio
documentacion Los campos obligatorios estan marcados con =

Enlaces de interés



Si acepta el borrador se le generard el Certificado de imparticidn con firma del Secretario General y con
registro de entrada el cual podra ser descargado en ese momento.

Versién final Certificado Imparticion

Identificacion de la sede ~

REGISTRO DE SALIDA
Normativa Reguladora b

FECHA: 26/07/2017 14:24:17
N°: 201700000100

Universidad de Castilla-La Mancha v 20TTHIMCIN 535

Fecha y Hora oficial

CERTIFICADO DE IMPARTICION UCLM

Calendario de dias D. CRESCENCIO BRAVO SANTOS, SECRETARIO GENERAL de Ia Universidad de Castlia-La Mancha
inhébllﬁ CERTIFICA que los datos que constan a3 il i figlmente con las activ formativas
impartidas por la persona interesada a la fecha indicada, dentro de Ios planes anusles de formacién de la UCLM.
y de las que bene conecimiento la Unidad de Desarrollo Profesional y Accion Social de la Universidad de Castilla-
LaMancha.
Sellos utilizados
APELLIDOS:
NOMBRE:
NIFINIE:
Tablon de anuncios oumzos P Homag

EL ENTORNG JURIDICD DE LA GESTION TIC.

oel3aEde
PROTECCION DE DATGS Altcte mayodeants | 1000

Requisitos iécnicos SRSECRIRATDIREE A SITNTE.  cus e e e 1080
EOITONEASION e IZ, wn e
Repositorio EL ENTORNO JURIDICO OE LA GESTION TIC Cumso e ;%‘.;]H:‘E;“é oo | 1o
documentacion EL ENTORNO JURIDICD DE LA GESTION TiC mace STl mee ram
EL ENTORNO JURIDICO DE LA GESTION TiC e Ry dTEMO%R | e oo
I ma =L ENTORNO RIDICO DE LA GESTION TG umes STdde | oge  tam
EL ENTORNO JURIDICO DE LA GESTION TIC: Toede STEhd | g

\dzocarterenza

ARIA Cumate ey L20572005 100 100

¥ para que 351 CONSte y 3 pRCion deU13 INET2E300/a, SXPICD 13 Presents CenmMeacion & 13 Teeha 3030 INdicacos.



3.4.Descarga del certificado de imparticion.

El certificado original firmado quedara almacenado en nuestra Area Personal de la sede electrénica, al
igual que el borrador, documentos electrénicos a los que podremos acceder en cualquier momento y
descargarlos

Para acceder a nuestra 4rea personal iremos a la www.sede.uclm.es -> Area Personal y nos
identificaremos. Seleccionaremos Expedientes y buscaremos el que corresponda. En este caso sera del
tipo 201X-HUMCIM-XXXX.

Normativa Tareas pendientes Expedientes [l Mensajes |
Expedientes
Identificacion de la sede Datos Generales

2015/HUMSCF-4279 Certificado de Formacion UCLM 16-07-2015 13:24 Cerrado
Fecha y Hora oficial

Documentos
Calendario de
. - _----
Borrador de Certificados Formacion 2015/9709 16/07/2015 Ciudadano Qriginal
Certificado Formacion UCLM Registrada 201579711 16/07/2015 Ciudadano QOriginal
Informacion
Interesados
Requisitos técnicos « S
Reposi
document:

Enlaces de inferés
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