GUIA DEL PROCEDIMIENTO DE
OBTENCION TARJETAS ACCESO
MAYORES DE 25,40 Y 45
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1. Registro Documental

Documento

Titulo: GUIA DEL PROCEDIMIENTO DEL OBTENCION TARJETAS ACCESO MAYORES DE 25, 40 Y 45

Cédigo: GUIA DEL PROCEDIMIENTO DE OBTENCION DE TARJETAS ACCESO MAYORES DE 25, 40 Y
45.D0CX

Fecha: 23/04/2018
Version: 1.0




2. Objeto del documento

Este documento describe el procedimiento electrénico que permite la obtencién, a través de la Sede
Electrdnica de la Universidad de Castilla-La Mancha, de tarjetas acceso mayores de 25, 40y 45.

3. Descripcion del proceso

3.1.Inicio del procedimiento

Para iniciar el citado procedimiento, emitido a través de medios electrénicos, debemos acceder a la Sede
electrénica de la UCLM: www.sede.uclm.es. Una vez ahi, accederemos al Catdlogo de Servicios y
seleccionaremos el procedimiento “Obtencidn tarjetas acceso mayores de 25, 40 y 45”

IR ‘Buscar procedimiento ‘ | — El
[EEIIESCERIES IS [ Personas Fisicas [J Empresas y Profesionales [ On-line
Normativa Reguladora Buscar Restablecer criterios

— _---
v

Calendario de dias
inhabiles Obtencién de diplomas de cursos propios, v
seminarios, jornadas y talleres.

Sellos utilizados

Obtencion de Diplomas de Imparticion V J
Informaci6 Obtencion de la hoja de servicios v v
. : Obtencion del Ceriificado de Retenciones (Modelo v V

Tablon de anuncios

190)

ReqLI\Si‘lOS técn‘c{)s Mihtancian dao tariota Eull IIDAED s ra
Obtencion tarjetas acceso mayores de 25, 40y 45 v

Repositorio
documentacion Prueba de Registro General v v
Solicitud convocatoria de provision de puestos por V

Enlaces de interés

Concurso de Méritos

Solicitud convocatoria de provision de puestos por v
Concurso Especifico

Solicitud convocatoria de provision de puestos por J
Libre Designacion



http://www.sede.uclm.es/
https://www.sede.uclm.es/catalogo

Al iniciar el procedimiento, la primera pantalla nos mostrara informacién sobre la unidad administrativa
responsable del procedimiento, normativa aplicable, sobre el proceso de tramitacidn, etc.

Obtencién tarjetas acceso mayores de 25,40 y 45

Identificacién de la sede
Descripcién:
Normativa Reguladora La obtencién por medio de la sede Electronica de la Universidad de Castilla-La Mancha de las Tarjetas de las

Pruebas de acceso a la Universidad para Mayores de 25. 40 y 45 afios.

FEHE T IR CIET Personas Fisicas:  Si

Empresas y Profesionales:  No

Calendario de dias

innabiles L

Procesado ol

Requiere certificado digital:  INo

Sellos utilizados Normativa:

- Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre de Universidades.
- Ley Organica 4/2007, de 12 de abril, por la que se modifica la Ley Organica 6/2001 de 21 de diciembre de
Universidades.
- R.D. 412/2014, de 6 de junio. por el que se establece la normativa basica de los procedimientos de
admision a las ensefianzas universitarias oficiales de Grado.
- Orden de 15/12/2010, de la Consejeria de Educacion, Ciencia y Cultura, por la que se regulan la prueba de
acceso a la Universidad de Castilla-La Mancha de las personas mayores de 25 afios, el acceso mediante la
Repositorio on de i laboral y y la prueba de acceso para las personas mayores de 45
documentacion afios en desarrollo del Real Decreto 1982/2008, de 14 de noviembre.
- Normativa reguladora de las Pruebas de Acceso a las Ensefianzas Universitarias Oficiales de Grado de la
Universidad de Castilla-La Mancha 6n de laboral o (acuerdo de

Consejo de Gobierno de 20 de mayo de 2010).

Tipo de silens desestimatorio

Comentarios para usuarios:

Modo de inicic de la tramitacién

Con certificado electrénico o DNIe y con el usuario y contrasefia proporcionada por la
Universidad.
Informacién sobre el estado de la tramitacién

La Tarjeta de Pruebas de Acceso a mayores de 25, 40 y 45 firmada por Selo de la UCLW se podré descargar al finalizar el
procediniento. Una copia de la misma quedara archivada en expediente slectranico correspandiente accesible desde el Area

personal.

Categorias del procedimiento: = Estudiante
e = Ciudadano

Pulsaremos sobre el botdn iniciar para comenzar la tramitacidon de la solicitud. A continuacidn, nos
solicitara que nos identifiqguemos bien con nuestro certificado digital.

Normativa

Identificacion de la sede Al‘tenﬁcacim

Normativa Reguladora

Eija la forma de autenticacidn:
Fecha y Hora oficial

Calendario de dias
inhabiles

Sellos utilizados

S\
T Si usted dispone de cettificado digital Si usted pertenece a la UCLM
Informacion

Requisitos técnicos

Repositorio documentacion

Enlaces de interés

Mapa web  Accesibilidad Proteccién de datos  Soporte a usuarios

© UCLM | Aviso legal | 902 204 100| AdministracionElectronica@uclm.es pLan [m SOUERNC.  DemousThA BuRGA
o A o Ny = o P s




Si decidimos identificarnos con certificado digital, se abrird una venta emergente con el o los certificados
digitales que tengamos instalados o estén disponibles en nuestro ordenador?. Selecciondremos uno y
pulsaremos aceptar.

3.2.Datos de contacto.

Si es la primera vez que accedemos a un procedimiento de la sede electrdnica, serd necesario que
completemos la ficha de nuestros datos de contacto: cdmo queremos recibir las notificaciones, de forma
electrdnica o postal, nuestro nimero de teléfono, correo electrénico, direccion, etc.

Los campos de datos que tienen un punto rojo se deben cumplimentarse obligatoriamente, de no hacerlo
se mostrara un mensaje advirtiéndonos de ello y no podremos continuar.

Datos a efectos de notificacion

Tipo de notificacion = Nuamero de teléfono =
Notificacion electrénica v

Elija ‘Notificacién postal’ si desea recibir las notificaciones por

correo convencional. Elija ‘Notificacién electrénica’ si desea

acceder a sus notifaciones electrénicamente.

Correo

Tipo de via = Nombre de via =
---------- v

Namero = Escalera

Puerta Planta

Letra Codigo postal =

Provincia = Ciudad =
.......... v v

Guardar datos para los préximos tramites []

1 Si utilizamos el DNI electrénico, necesitaremos disponer de un lector de tarjetas inteligentes compatible con el DNIe
y el PIN o codigo de seguridad.



3.3.Seleccion de la convocatoria.

En la primera pantalla obtendremos un desplegable con todas las convocatorias que tiene el interesado.
Seleccionamos la que nos interese y pulsaremos en continuar.

Normativa Seleccion de 1al]eta

Identificacion de la sede
A continuacién se mostraran las convocatorias para las que puede obtener la Tarjeta de Acceso.

LRI REIEL IR Seleccione convocatoria:

: <Afio 1992> 1% convocatoria: - Tipo de prueba: Mayores de 25 afios
Fecha y Hora oficial

Calendario de dias Continuar

Sellos utilizados

Informacion

Tablon de anuncios

Requisitos técnicos

Repositorio
documentacion

Enlaces de inferés

inhabiles

web Accesibilidad Proteccion de datos  Soporie a usuarios

3.4. Obtencion de la Tarjeta.

A continuacién, aparecera una pantalla de advertencia debido a que la generacion del de la Tarjeta
puede varios minutos. Pulsaremos sobre continuar.

Normativa Aviso

Identificacién de la sede
A continuacién se procede a generar la Tarjeta de Acceso. El proceso puede tardar casi un minuto.

T Pulse el boton de continuar y espere

Fecha y Hora oficial Continuar

Calendario de dias

Sellos utilizados

Informacion

Tablén de anuncios

Requisitos técnicos

Repositorio
documentacion

Enlaces de interés



Transcurridos unos segundos nos aparecera una pantalla la tarjeta de la convocatoria que hemos
seleccionado con Sello y Registro Electrénico.

Normativa Mostrar Tarjeta
Identificacion de la sede 1 Tamafio automatico  +
Hormativa Reguladora REGISTRO DE SALIDA
Fecha y Hora oficial

Calendario de dias
inhabiles CURSD: 159293

UNIVERSIDAD DE GASTILLA-LA .
MANCHA NE 201800000087 .

Exp: 2018ALUTPA-205

Pruebas de acceso para Mayores de 25 afios

acomno: USSR W
o - PN
Sellos utilizados ok
IDIOMA:  Inglés

CENTRO UNIVER SITARIO: FACULTAD OF CIENCIAS SOCIALES
Informacion ESTUDIO:  Diiomado on Relacioncs Laborsios
- . CALI
Tablon de anuncios

1ONES DE LAS PRUEBAS

PRIMER EJERCICIO:
Requisitos técnicos Prusba Comun:
Prisste | Punios: 7.00
Re itorio Prugta Il Punios: .00 woTaMEDIA- 6,50
documentacion SEGUNDO EJERCICIO:
Priasto Ecgaesiict: Puntoe: 7,00

Enlaces de interés

CALIFICACION DEFINITIVA: 875, AFTO ‘

Continuar



3.5.Descarga de la Tarjeta de Acceso

El documento original firmado y registrado quedara almacenado en nuestra Area Personal de la sede

electronica.

Para acceder a nuestra area personal iremos a la www.sede.uclm.es -> Area Personal y nos
identificaremos. Seleccionaremos Expedientes y buscaremos el que corresponda. En este caso sera del
tipo 201X-ALUTPA-XXXX. Ademas, aparecera en la Descripcion del tipo “Tarjeta Prueba Acceso — XXXX”,
siendo “XXXX” el afio de la convocatoria.

Normativa

ldentificacion de la sede

Normativa Reguladora

Fecha y Hora oficial

Calendario de dias
inhabiles

Sellos utilizados

Informacion

Tablén de anuncios

Requisitos técnicos

Repositorio
documentacion

Enlaces de interés

Tareas pendientes Expedientes M
Expedientes

Datos Generales

2018/ALUTPA-205 Obtencion tarjetas acceso mayores de 25, 40 y 45 - ALUTPA  23-04-2018 10:47 Cerrado

Documentos
Tarjeta Acceso a Mayores - UCLM Regis... 2018/546 23/04/2018 Ciudadano Original
Interesados

NG 0b NN A
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