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INSTRUCCIONES PARA LA PREINSCRIPCION EN MASTERES
UNIVERSITARIOS DE LA UCLM CURSO 2019/2020

1. REQUISITOS GENERALES DE ACCESO

Con cardcter general, tendran acceso a los titulos de Master Universitario quienes hayan
obtenido alguna de las titulaciones que se indican a continuacion, conforme a lo dispuesto en
el articulo 16 del Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la
ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales.

a) Titulo universitario oficial espafiol.

b) Titulo expedido por una institucion de Educacién Superior perteneciente a otro Estado
integrante del Espacio Europeo de Educacion Superior (EEES), que faculte para el
acceso a ensefianzas de master oficial.

c) Titulados conforme a sistemas educativos ajenos al EEES, sin necesidad de
homologacion de sus titulos, previa conformacion por la Universidad de que aquellos
acreditan un nivel de formacién equivalente a los correspondientes titulos
universitarios oficiales espafioles y que facultan en el pais expedidor del titulo para el
acceso a ensefianzas oficiales de postgrado. En este caso, sera necesario solicitar
Autorizacién del Rector de la Universidad, una vez que el estudiante se haya
preinscrito, con objeto de ser admitido al Master correspondiente (segun formulario
oficial).

En el caso que el titulo este homologado, tendra los mismos efectos del titulo espafiol al que
se homologa en todo el territorio nacional.

Ademas, se deberan cumplir los requisitos especificos de acceso establecidos para cada
titulo, que se podran consultar en la pagina web especifica de cada master.

2. TRAMITE DE LA SOLICITUD DE ADMISION

Antes de realizar la Preinscripcion, debe consultar la web de su master, especialmente el
apartado de “Preinscripcion y Matricula”, para informarse de plazos, fechas de publicacién
de resultados, fechas de matricula, etc.:

La solicitud de admisiébn a los programas de masteres en la UCLM ha de hacerse
exclusivamente por Internet, en la siguiente direccion:

https://secretariavirtual.uclm.es/preinscripcionmu/inicio.aspx

Se realizara una solicitud por cada uno de los masteres en los que se esté interesado. En el
Master universitario en Profesorado de Educacion Secundaria obligatoria, Bachillerato,
Formacion profesional e Idiomas podra solicitar, por orden de preferencia, hasta tres
especialidades.

Antes de cumplimentar su solicitud debe realizar los siguientes pasos:


https://secretariavirtual.uclm.es/preinscripcionmu/inicio.aspx
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2.1 Registro como usuario

a) Si es estudiante de la UCLM, ya esta registrado y tiene asignado un usuario y una
contrasefa, que es la que debera utilizar para acceder. Si no la recuerda, puede
consultarla en las Unidades de Gestion de Alumnos del Campus correspondiente
(UGAC).

b) Los estudiantes que hayan dejado de pertenecer a la UCLM o aquellos que han cursado
estudios en otra universidad, deberan registrarse accediendo por la pestafia
correspondiente y darse de alta en la aplicacion. Recibira en la direccion de correo
electrénico que indique al registrarse, un usuario y contrasefia que, debera utilizar para
gestionar su Preinscripcion.
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2.2 Documentos digitalizados

Aungue los documentos acreditativos del acceso a Master Universitario se pueden subir
por el estudiante al Gestor Documental en cualquier momento, comprendido entre la
confirmacion de la solicitud de Preinscripcion y la admision, es conveniente que el
estudiante que ha confirmado dicha solicitud disponga previamente de los siguientes
documentos escaneados (exclusivamente en formato pdf y en archivos independientes
gue no superen 3 MB), con objeto que las Unidades de Gestion Académica del Campus
correspondiente puedan validar, en su caso, dicha documentacion con la antelacion
necesaria para continuar con el proceso de admision en las fechas previstas:
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a) Certificado académico de la Licenciatura/Diplomatura/Grado, con nota media de 0 a
10. Si ha cursado sus estudios en el extranjero y, no dispone de un certificado con
nota media, debera indicar en la Preinscripcion que su nota media es 05,000.

b) Curriculum Vitae y, en su caso, carta de recomendacion o interés en cursar la
titulacion. (no es necesario para el Master universitario en Profesorado de Educacion
Secundaria obligatoria, Bachillerato, Formacién profesional e Idiomas).

c) DNl/pasaporte en vigor.

d) Titulo universitario o resguardo acreditativo de haberlo solicitado.

e) Acreditacion del nivel B1 o B2 de un idioma extranjero (en los Masteres que lo exijan).

f) Documento de calificacion de discapacidad, expedido por la Consejeria de
Bienestar Social o por el organismo que ejerza estas competencias en otras
Comunidades Auténomas, siempre que se tenga reconocido un grado de discapacidad
igual o superior al 33%.

2.3 Acceso
a) Los estudiantes que hayan realizado los estudios con los que acceden al Master en la

b)

d)

UCLM, sélo tendran gque aportar el curriculum vitae y, en su caso, la
documentacion acreditativa del certificado de discapacidad, asi como la
documentacién adicional que requiera el titulo concreto. Los alumnos de la UCLM
gue no hayan finalizado sus estudios podran preinscribirse de forma condicionada.

Los estudiantes que hayan realizado estudios en otra Universidad espafiola u otra
institucion extranjera de educacion superior (perteneciente a un Estado miembro
del EEES) o, en caso de haber obtenido la titulacion en un pais ajeno al EEES, que
hayan obtenido la homologacién del titulo universitario acreditado, cumplimentaran
el formulario de Preinscripcion, aportando los documentos requeridos en el apartado
2.2 anterior, a través del Gestor Documental.

Los estudiantes con titulos universitarios extranjeros pertenecientes al EEES sin
homologar deberan aportar, ademas de los documentos requeridos en el apartado 2.2
anterior:

c.1) Certificado, expedido por el Ministerio con competencias en materia de Educacion
Superior o por la Universidad correspondiente, que acredite que el titulo obtenido
faculta en el pais expedidor para acceder a estudios de master de caracter oficial.

Los estudiantes con titulos universitarios extranjeros ajenos al EEES sin
homologar deberan aportar, ademas de los documentos requeridos en el apartado 2.2
anterior:

d.1) Certificado, expedido por el Ministerio con competencias en materia de Educacion
Superior o por la Universidad correspondiente, que acredite que el titulo obtenido
faculta en el pais expedidor para acceder a estudios de master de caracter oficial.

d.2) Autorizacion del Rector, segun el siguiente procedimiento:
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2.4

d)

e)

f)

1°. Cuando el estudiante indica en la solicitud de Preinscripcion que el titulo
universitario que posee es de un pais extranjero ajeno al EEES sin homologar, podra
descargarse el formulario para autorizacién del Rector.

2°. Se cumplimenta directamente la primera hoja del formulario (en formato pdf
editable en los idiomas espafiol e inglés) por el solicitante.

3°. Si se dispone de certificado digital, se podra firmar electrénicamente y guardar el
documento firmado. En caso de no disponer de certificado digital, se deberé imprimir el
formulario y firmar manualmente por el solicitante. Después, se debe escanear el
formulario completo y guardar el documento firmado.

4°, Posteriormente, dicho formulario se sube al Gestor Documental, junto con el resto
de documentacién que sea procedente.

El acceso por las vias descritas en los apartados c) y d) anteriores, no implicard, en
ningln caso, la homologacion del titulo extranjero del interesado ni el reconocimiento
de este, a otros efectos que los de cursar las ensefianzas de Master Universitario.

Exclusivamente para los estudiantes cuyo acceso se describe en al apartado 2.3.d)
anterior, los documentos descritos en los apartados 2.2.a) y d) y 2.3.d).1, deberan
presentarse debidamente legalizados, y en caso de presentarse en una lengua
diferente al castellano, deben traducirse a este idioma.

Consulte el enlace de Legalizacién y Traduccién de documentos:
https://secretariavirtual.uclm.es/preinscripcionmu/legalizacion.aspx

Mecanizacién de la solicitud de Preinscripcion

Una vez que haya accedido a la pantalla de solicitud propiamente dicha, debera
cumplimentar los datos en el mismo orden que aparecen. A continuacién, debe
GRABAR LOS DATOS, con objeto que quede registrada dicha solicitud.

La documentacion pertinente que se recoge en los apartados anteriores se debe subir
al Gestor Documental.

Siempre que no haya confirmado la solicitud, podra acceder nuevamente a la
misma, para realizar las modificaciones que considere oportunas hasta la finalizaciéon
del plazo establecido.

Una vez que haya subido toda la documentacion requerida al Gestor Documental
y comprobado que todos los datos que figuran en su solicitud son correctos, puede
confirmar su solicitud (en caso de no haberla confirmado anteriormente). Si al final
del plazo su solicitud, no hubiera sido confirmada, no sera tenida en cuenta en el
proceso de adjudicacion de plazas.

Asimismo, podréd consultar permanentemente el estado de su solicitud de
admisién, accediendo con su clave de usuario y contrasefia a su formulario.

Se podré reclamar a las listas de Preinscripcion en el plazo de 3 dias hébiles,
contados desde la recepcion del e-mail comunicandole el resultado de su solicitud.

3. Matricula y presentacion de los documentos originales

a) Una vez sea notificado que ha sido admitido o publicada la lista de admision en el master
de su interés, debera formalizar la matricula por INTERNET, en los plazos establecidos
para el curso 2019/2020.


https://secretariavirtual.uclm.es/preinscripcionmu/legalizacion.aspx
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b) El estudiante podra presentar reclamacion directamente al Coordinador del Master
Universitario que se trate, por el medio que estime oportuno siempre que se asegure de su
recepcién, en el plazo de 3 dias habiles, a contar desde la fecha de la notificacion de
admision.

c) Si los documentos que debe presentar estuvieran emitidos en una Institucion extranjera,
no olvide que deben estar debidamente legalizados en el pais en que se obtuvieron los
titulos. Los estudios realizados en algun pais perteneciente al Espacio Europeo de
Educacién Superior (European Space of Higher Education), no requieren legalizacion.

Su matricula quedara formalizada tras presentar en la Unidad de Gestion de Alumnos del
Campus correspondiente, antes del 31 de octubre, los originales y copias de los documentos
y certificados que incluy6 en su Preinscripcién, al objeto de comprobar la veracidad de los
datos de acceso. En caso contrario, la matricula se anulara de oficio.

Si desea realizar reconocimiento de créditos, debera presentar en la Unidad de Gestion
de Alumnos, previamente a la matricula, la correspondiente solicitud y documentacion
necesaria.| Descargar impreso



https://e.uclm.es/servicios/doc/?id=UCLMDOCID-12-5018

