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2. Requisitos previos

Para poder iniciar el procedimiento, se recomienda poseer un certificado digital
reconocido (pe. el expedido por la FNMT) o bien el DNI Electrdnico.

Si no dispone de certificado puede acceder a
https://www.sede.fnmt.qob.es/certificados/persona-fisica y seguir los pasos.

También puede acudir a cualquier a las oficinas de registro de la UCLM donde un
funcionario le ayudara a realizar su solicitud a través de la Aplicacién Informatica que la
UCLM tiene habilitada para estos casos.

Para identificarse, también es posible utilizar las credenciales de la UCLM. Mas
informacién en https://mis.tic.uclm.es/credenciales/



https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica
https://mis.tic.uclm.es/credenciales/

3. Objeto del documento

Este documento describe el procedimiento electrénico que permite la solicitud y tramite, a través de la
Sede electrénica de la Universidad de Castilla-La Mancha, de la solicitud de MODIFICACION EN LA
DIRECCION O TUTORIA DE LA TESIS DOCTORAL.

4. Descripcion del proceso

4.1.Inicio del procedimiento

Para iniciar el procedimiento de solicitud de cambio en direccién o tutoria de la tesis doctoral, emitido a
través de medios electrdnicos, debemos acceder a la Sede electrénica de la UCLM: www.sede.uclm.es.
Una vez ahi, accederemos al Catalogo de Servicios y seleccionaremos el procedimiento “Solicitud de
cambio en direccién de la tesis doctoral”.

Catalogo de procedimientos

Procedimientos destacados

“ Convocatorias de contratacién de personal | # Obtenciin de tarjeta EVAUPAEG

Q Buscar
________ v
Personas Fisicas Empresas On-line
' Restablecer criterios
Nombre Personas Fisicas Empresas On-Line
Solicitud convocateria de provisién de puestos por Concurso de Méritos < V
Solicitud convocatoria de provisidn de puestos por Concurso Especifico V v
Solicitud convocateria de provision de puestos por Libre Designacion < V
Solicitud de Acceso a Informacién Plblica + v v
Solicitud de baja en programas de docterado < V
Solicitud de cambio de dedicacion a la tesis + v
Solicitud de cambio de tramo de CPH por nivel o niveles adicionales < V
Solicitud de cambio en direccion de la tésis doctoral. + v
Solicitud de cerlificados de publicaciones < V

Solicitud de evaluacién de Méritos Docentes + v


http://www.sede.uclm.es/
https://www.sede.uclm.es/catalogo

Al iniciar el procedimiento, la primera pantalla nos mostrara informacién sobre la unidad administrativa
responsable del procedimiento, normativa aplicable, sobre el proceso de tramitacion, etc.

Solicitud de cambio en la direccion de la tésis doctoral.

m S4 Imprimir

Descripcion Tipo de silencio desestimatorio

Solicitud de cambio en la direccion de la tésis doctoral.

Iniciado por

a instancia de parte

Personas Fisicas Si
Empresas No
Procesado on-line Si
Requiere certificado digital No
Normativa

Reglamento de Estudios de Dectorado de la UCLM (aprobade por
Consejo de Gobiemo de 20 de noviembre de 2012)

Pulsaremos sobre el botdn iniciar para comenzar la tramitacidon de la solicitud. A continuacién, nos
solicitard un Certificado Digital o las credenciales de alumno de la UCLM con las que nos vamos a
identificar para comenzar el procedimiento.



4.2.Datos de contacto.

Si es la primera vez que accedemos a un procedimiento de la sede electrénica, sera necesario que
completemos la ficha de nuestros datos de contacto: cdmo queremos recibir las notificaciones, de forma
electrdnica o postal, nuestro nimero de teléfono, correo electronico, direccion, etc.

Los campos de datos que tienen un punto rojo se deben cumplimentarse obligatoriamente, de no hacerlo
se mostrara un mensaje advirtiéndonos de ello y no podremos continuar.

Datos a efectos de notificacion
Tipo de notificacion = Namero de teléfono =

Matificacidn electrénica e

Elija "Motificacidn postal' si desea recibir las notificaciones por
correo convencional. Elija ‘Notificacidn electrdnica’ si desea
acceder a sus notifaciones electranicamente.

Correo

Tipo de via = Nombre de via =
---------- w

Namero = Escalera

Puerta Planta

Letra Codigo postal =

Provincia = Ciudad =

Guardar datos para los proximos tramites [

Una vez que hemos completado la fase anterior pasamos al procedimiento propiamente dicho. Al no tener
que rellenar ningln dato aparecerd automaticamente una pantalla con un modelo de solicitud.



4.3.Tipo de solicitud
A continuacién, nos muestra la pantalla en la que elegimos el tipo de solicitud. Podemos incluir

codirectores o modificar tutores, director y/o codirectores.
Para continuar, marcamos en CONTINUAR.

Solicitud de Cambios en la Direccion/Tutoria de una tésis doctoral DOCSCT

Elija el tipo de soalicitud

A. Incluir codirectores en la tesis (si no se cuenta con ninguno en la actualidad, sélo director)

B. Medificar el tutor/a, director/a ylo codirectores

Continuar

4.4.Datos actuales

En la siguiente pantalla se nos solicitan los datos actuales del doctorado. Programa, director
y tutor actual.

Solicitud de Cambios en la Direccion/Tutoria de una tésis doctoral DOCSCT

Datos Actuales de la Direccion de la Tésis

Programa de Doctorado
Doctorado en Tecnologias Informaticas Avanzadas M

Directorfa actual: =

Tutorla actual =

Los campos obligatorios estan marcados con =

Tras pinchar en Continuar, nos mostrard los datos introducidos y pedira que confirmemos si son
correctos. Seleccionamos la opcién y pinchamos de nuevo en Continuar. En caso afirmativo,
continua el tramite. En caso negativo, nos devuelve a este formulario.

Si hemos solicitado la opcién B, Modificacién de tutoria ,direccién y/o codireccién, se nos
solicitara mas informacidén sobre los datos actuales:



Solicitud de Cambios en la Direccion/Tutoria de una tésis doctoral DOCSCT

FormularioDatosB

Si alguno de los datos no existe, no rellenar.

Programa de Doctorado

| Docterade en Ciencias Agrarias y Ambientales

Directorfa actual: =

|Director Actual Actual
Codirector actual

Codirector 2 actual

Tutorla actual

Los campes obligatorios estan marcados con =




4.5.Datos de codireccion.

A continuacion, se nos presenta el formulario en que se especifican los datos de los nuevos codirectores.
Es necesario cumplimentar los motivos del cambio y al menos los datos del primer codirector.

Se puede adjuntar el documento de aceptaciéon de compromiso por parte de cada uno de los codirectores.
Para cumplimentarlo se puede descargar desde la direccién http://eid.uclm.es/impresos,

Tras cumplimentarlo se puede pulsar el botén “Seleccionar archivo” para buscarlo en nuestros
documentos y adjuntarlo al expediente.

Altlauodairecror

Motivos por los que se precisa codireccion de la tésis (obligatorio) =

A continuacion complete los datos de todos los codirectores:

Nombre y apellidos del primer codirector =
Email primer codirector =
Institucion primer codirector =

Documento de aceptacion del compromiso documental existente por parte del profesor propuesto, segin
modelo A.04 disponible en hitp://eid.ucim.es/impresos

Seleccionar archivo | Ninglin archi__seleccionado

Nombre y apellidos del segundo codirector
Email segundo codirector
Institucién segundo codirector

Documento de aceptacion del compromiso documental existente por parte del profesor propuesto, segin
modelo A.04 disponible en http://eid.uclm.esiimpresos

Seleccionar archivo | Ningun archi...seleccionado
CONFORMIDAD DE LOS IMPLICADOS CON LOS CAMBIOS PROPUESTOS

Sl cuento con su conformidad expresa de TODAS las personas detalladas en esta solicitud para los cambios
solicitados (tanto si cesan, como si permanecen o se incorporan a la supervision de la tesis).

NO cuento con la conformidad expresa de todas las personas detalladas en la solicitud. Las siguientes
personas no lo han manifestado o se han mostrado contrarias:

Los campos obligatorios estdn marcados con =

En caso de haber solicitado la opcién B de solicitud de cambio en la tutoria, direccidn y/o codireccion, el
formulario es mas completo, permitiendo modificar los datos de codireccidn, directory del tutor

Al pie tenemos la obligacion de marcar si se cuenta o no con la conformidad expresa de todos los
codirectores. En caso negativo se debe especificar quien no se ha manifestado o ha mostrado su
disconformidad.

Tras completar los datos pulsamos en “Continuar”. El asistente nos lleva a la pantalla de resumen en que
se muestran todos los datos de nuestra solicitud. Debemos revisar que todos los datos son correctos y
pulsamos “Continuar” de nuevo. Asi, en una pantalla como esta


http://eid.uclm.es/impresos

Confirme los datos de la solicitud

:Esta de acuerdo con la solitud generada? =
51, enviar a la Escuela Internacional de Doctorado para su procesamiento.

NO, volver a editar los datos de la solicitud

Los campos obligatorios estan marcados con =
Continuar

Podremos validar todo el proceso o marcar “No” para volver a la pantalla de daos de la solicitud y asi
poder hacer las modificaciones oportunas.

Si hemos validado, la solicitud finaliza y la Escuela Internacional de Doctorado se encargara de tramitar el
proceso.

4.6.Descarga de la solicitud y resolucion.

La solicitud presentada y su documentacién anexa quedara almacenada en nuestro Area Personal de la
sede electrénica donde también encontraremos en su momento la resolucidn.

La solicitud serd tramitada por la Escuela Internacional de Doctorado ante la Comision Académica del
Programa de Doctorado en que esté inscrito el alumno, cuyo Coordinador autorizara o no la misma,
firmando electrénicamente la correspondiente resoluciéon que serd comunicada al interesado y
almacenada en su Area personal.

Para acceder a nuestra area personal iremos a la www.sede.uclm.es -> Area Personal y nos
identificaremos. Seleccionaremos Expedientes y buscaremos el que corresponda. En este caso sera del
tipo 201X-DOCSCT-XXXX.

== Tareas pendientes

Expedientes

IR Expedientes .
Datos Generales

‘ Mofificaciones Fecha Fecha

Referencia icion De Procedimiento Apertura  Vio. Estado Descripcion

E Documentos

2019/DOCSCT-  Solicitud de Cambios en la Direccidn/Tutoria de 11-09- Cemado  Solicitud Cambio
- 78 una tésis doctoral DOCSCT 2019 14:03 Direccion de tésis ...
Mensajes
&  Datos de contacto Ofra informacion
& Representaciones Numero de registro: 0000237 1151900000461
Documentos

ustificante servicio registro ( 11/09/2019  Original 2013/6596 Adminisiracion Solicilud U03400001 PDF
ustificante-servicio-registro. pdf )

Solicitud registrada { solicitud- 11/09/2019 Original 2013/6597 Administracién Solicitud  U03400001 PDF
registrada.pdf )
ustificante servicio registro ( 11/09/2019  Original 2019/6589 Adminisiracion  Solicitud  U03400001 PDF

ustificante-servicic-registro. pdf )

Resolucion_firmada_registrada ( 11/09/2019  Original 2019/6600 Administracion Solicitud  U03400001 PDF
resolucion_firmada_registrada.pdf


http://www.sede.uclm.es/

En este caso se quedaran almacenados en nuestro expediente la solicitud firmada y registrada asi como
la resolucién que la Escuela Internacional de Doctorado nos ha facilitado (RESOLUCION FINAL
REGISTRADA) también firmada y registrada. Podremos descargarla tantas veces como sea necesaria.
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