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1. Registro Documental
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2. Objeto del documento

Este documento describe el procedimiento electrénico que permite la solicitud, a través de la Sede
electrénica de la Universidad de Castilla-La Mancha, del certificado de participacidon en actividades de
transferencia de conocimiento.

3. Descripcion del proceso

3.1.Inicio del procedimiento

Para iniciar la solicitud del certificado de participacidn, emitido a través de medios electrdnicos, debemos
acceder a la Sede electrénica de la UCLM: www.sede.uclm.es. Una vez ahi, accederemos al Catdlogo de
Servicios y seleccionaremos el procedimiento solicitud de certificado de participacidon en actividades de
transferencia del conocimiento.

Catalogo de procedimientos

Procedimientos destacados

* Convocatorias de contratacién de personal | W Obiencion de farjeta EVAUIPAEG

Q, Buscar
,,,,,,,, v
Personas Fisicas Empresas On-ing
Z Restablecer criterios

Nombre Personas Fisicas Empresas On-Line
Solicitud convocatoria de provision de puestos por Concurse de Méritos v v
Solicitud convocatoria de provision de puestos por Concurse Especifico v v
Solicitud convacatoria de provision de puestos por Libre Designacion v v
Solicitud de Acceso a Informacion Publica J o J
Solicitud de baja en programas de doctorade v v
Solicitud de cambio de dedicacion a la tesis J J
Solicitud de cambio de framo de CPH por nivel o niveles adicionales v v
Solicitud de cambio en la direccion de la tésis doctoral. v v
Solicitud de certificado de participacion en actividades de fransferencia de conocimiento. v v
Selicitud de certificados de publicaciones .-‘ .-‘

Al iniciar el procedimiento, la primera pantalla nos mostrara informacién sobre la unidad administrativa
responsable del procedimiento, normativa aplicable, sobre el proceso de tramitacién, etc.


http://www.sede.uclm.es/
https://www.sede.uclm.es/catalogo
https://www.sede.uclm.es/catalogo

Solicitud de informe de participacion en actividades de transferencia de conocimiento.

Personas Fisicas Si Tipo de silencio desestimatorio
Empresas No Iniciado por
a instancia de parte

Procesado on-ling Si

Requiere certificado digital No

Pulsaremos sobre el botdn iniciar para comenzar la tramitacion de la solicitud. A continuacidn, nos
solicitara que nos identifiquemos bien con nuestro certificado digital o bien, si no disponemos de él, con
nuestro usuario y contrasefia proporcionado por la UCLM.

,
R SEDE ELECTRONICA P
niversidas e
YUCLM oy e O 13:48:14
MENG PRINCIPAL - SOBRE LA SEDE ~ INFORMACION ~ PERSONAL UCLM -

/) -

ACGESO CON CERTIFICADO DIGITAL ACGESD COM USUARIO CORPORATIVOD

Si decidimos identificarnos con certificado digital, se abrira una venta emergente con el o los certificados
digitales que tengamos instalados o estén disponibles en nuestro ordenador!. Selecciondremos uno y
pulsaremos aceptar.

Si decidimos identificarnos con nuestro usuario corporativo, deberemos introducir el usuario y contrasefia
proporcionados por la UCLM y pulsar aceptar.

Universidad de
Castilla~La Mancha

Identificacion de usuario

Solicitada por Sede elecironica v3 (preproduccion)

OTROS MEDIOS DE AUTENTICACION

1 Si utilizamos el DNI electrdnico, necesitaremos disponer de un lector de tarjetas inteligentes compatible con el DNIe
y el PIN o cddigo de seguridad.



3.2.Datos de contacto.

Si es la primera vez que accedemos a un procedimiento de la sede electrénica, sera necesario que
completemos la ficha de nuestros datos de contacto: cdmo queremos recibir las notificaciones, de forma
electrdnica o postal, nuestro nimero de teléfono, correo electronico, direccion, etc.

Los campos de datos que tienen un punto rojo se deben cumplimentarse obligatoriamente, de no hacerlo
se mostrara un mensaje advirtiéndonos de ello y no podremos continuar.

Datos a efectos de notificacion
Tipo de notificacion = Namero de teléfono =

Matificacidn electrénica v

Elija "Motificacidn postal' si desea recibir las notificaciones por
correo convencional. Elija ‘Notificacidn electrdnica’ si desea
acceder a sus notifaciones electranicamente.

Correo

Tipo de via = Nombre de via =
---------- w

Namero = Escalera

Puerta Planta

Letra Codigo postal =

Provincia = Ciudad =

Guardar datos para los proximos tramites [

3.3. Solicitud de certificado de participacion en actividades de
transferencia del conocimiento.

Lo primero que hace el sistema al iniciar la es generar un borrador del citado certificado. Antes de dicha
generacidn nos aparecera una pantalla de advertencia debido a que la generacion de del borrador puede
varios minutos. Pulsaremos sobre continuar.

Solicitud de certificado de participacion en actividades de transferencia de conocimiento

Obtencién del Borrador

El proceso de obtencion del borrador de certificado de participacion en actividades de
transferencia del conocimiento puede tardar unos minutos, por favor, tras pulsar el
boton 'Continuar' espere hasta visualizar el borrador.

Transcurridos unos segundos nos aparecera una pantalla con el borrador del certificado de participacion.
Una vez que se ha comprobado, pulsaremos sobre continuar.



Solicitud de certificado de participacion en actividades de transferencia de conocimiento

Mostrar borrador del Certificado
$UCLM :%:‘.(:'l::?g;:m

Segiin se desprende de los datos obrantes en el rado de Transferencla e Innovacin de la
Universidad de Castillz-La Mancha [UCLMJ, D. participado en las
siguientes actividades de Transferencia en la UCLM.

¥ para que asf conste y surta los efectos oportunos, se expide este informe ( n la firma. e la
vicerrectara de Transferencia & Innovacién de s UELM  fecha abajo Indicad.

En la siguiente pantalla nos preguntard si estamos de acuerdo con el borrador.

Solicitud de certificado de participacion en actividades de transferencia de conocimiento

Formulario aceptacion/denegacion Certificado

:Confirma el borrador del Certificado de Participacion en Actividades de Transferencia del conocimiento? =

=] N
Seleccione una de las dos opcicnes

5i ACEPTA el borrador en breve recibira un aviso para la descarga en su Area Personal del cerificado firmado por el
vicerectorado competente.

Los campos obligatorios esfan marcados con =

Si acepta este borrador, el certificado se trasladara a la Oficina de Transferencia de Resultados de la
Investigacidn (OTRI) para que sea firmado por el vicerrector correspondiente.

En caso de no estar conforme con el borrador por cualquier motivo le aparecera una ventana informando
de los distintos contactos que la OTRI dispone para subsanar cualquier tipo de duda que pueda tener.



ATENGION:
EL CERTIFICADC DE PARTICIPACION EN ACTIVIDADE S DE TRANSFERENCIA DE CONCCIMIENTO SE ESTA TRAMITANDO.

UMNA VEZ FIRMADC FOR EL VICERRECTORORADD DE TRANSFEREMCIA E INNOVACION RECIEIRA UN AVISO EN SU CORRED INDICANDOLE LOS PASOS A SEGUIR PARA PODER DE SCARGARLO

Solicitud de certificado de participacion en actividades de transferencia de conocimiento

Mensaje a usuario

Usted ha rechazado el borrador del cerificado

Si encuenfra emores en dicho cerificado o falta alguna actividad, debe acudir a Oficina de Transferencia de los
Resultados de Investigacion (OTRI)

Una vez =e haya subsanados los ermores vuelva a solicitar el certificado entrando nuevamente en la Sede Electronica

3.4.Descarga del certificado de participacion en actividades de
transferencia del conocimiento.

Una vez que la OTRI haya tramitado su expediente recibird un aviso por correo electrénico indicando que
ya dispone del citado certificado. El correo que llega es el siguiente:

Escritorio de tramitacion
®UCLM

URIVERSIDAD DE EASTILLA-LABAREHA

Universidad de Castilla-La Mancha
Sede Electrénica

Certificado de Participacion en Actividades de Transferencia del conocimiento

Mensaje a la Unidad de Destino: Se pone en su conocimiento que ha tenido entrada una Certificado de Participacion en
Actividades de Transferencia del conocimiento , asignada a su unidad, por favor, proceda con su tramitacion desde el Portal
del tramitador.

Si tiene alguna duda sobre la tramitacion de este expediente, puede acceder al Manual del Tramitador.

Para acceder a nuestra area personal iremos a la www.sede.uclm.es -> Area Personal y nos

identificaremos. Seleccionaremos Expedientes y buscaremos el que corresponda. En este caso sera del
tipo 202X-TRAACTXXXX.



http://www.sede.uclm.es/

= Tareas pendientes

Expedientes

B Expedientes _ .
Datos Generales

‘ Notificaciones

Referencia Definicion De Procedimiento . Descripcion

E Documentos

2019/ TRAACT-  Solicitud de certificado de parficipacion en 13-12- Cemado  Cerlificado Parlicipacion
Mensajes & aclividades de transferencia de conocimiento 2019 Transferencia - 13-12-
Mens
10:08 2019

& Datos de contacto
Ofra informacion

Numero de registro: 0000237 1151900000439

Documentos

w Representaciones

Formato  Firmas

Borrador del cedificade de 13/12/2019  Original  2019/6850 Adminisiracion  Soliciiud  U03400001 PDF
fransferencia ( borrador-

del-cerificado-de-

fransferencia.pdf )

justificante servicio 13/12/2019  Original  2019/6851 Administracion  Solicitud  U03400001 PDF
registro { justificante-

servicio-registro.pdf )

Certificado Participacion 13/12/2019  Original 2019/6852 Administracion  Solicitud U03400001 PDF
Registrado { certificado-

participacion-

registrado pdf )

El certificado original firmado quedara almacenado en nuestra Area Personal de la sede electrénica, al
igual que el borrador, documentos electrénicos a los que podremos acceder en cualquier momento y
descargarlos. El certificado vendra con sello de registro y con firma digital, en este caso del Vicerrector
correspondiente.
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