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INSTRUCCIONES PARA LA PREINSCRIPCION EN MASTERES
UNIVERSITARIOS DE LA UCLM CURSO 2021/2022

1. REQUISITOS GENERALES DE ACCESO

Conforme a lo dispuesto en el articulo 16 del Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el
que se establece la ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales, podran acceder a Master
quienes estén en posesion de:

a) Titulo universitario oficial espanol.

b) Titulo expedido por una instituciéon de Educacién Superior perteneciente a otro Estado
integrante del Espacio Europeo de Educacién Superior (EEES), que faculte para el acceso
a enseflanzas de master oficial.

c) Titulados conforme a sistemas educativos ajenos al EEES, sin necesidad de homologacién
de sus titulos, previa conformacién por la Universidad de que aquellos acreditan un nivel
de formacién equivalente a los correspondientes titulos universitarios oficiales espafioles
y que facultan en el pais expedidor del titulo para el acceso a ensefianzas oficiales de
postgrado.

En el caso que el titulo extranjero se encuentre homologado a titulo oficial universitario espafiol
de Grado que, de acceso a profesion regulada en Espafia, tendra los mismos efectos del titulo
espafiol al que se homologa en todo el territorio nacional.

Ademas, se deberan cumplir los requisitos especificos de acceso establecidos en cada
titulacién, que podran consultarse en la pagina web de cada master:

https://www.uclm.es/Misiones/Estudios/QueEstudiar/MasteresOficiales

2. TRAMITE DE LA SOLICITUD DE PREINSCRIPCION

Antes de realizar la Preinscripcidn, se recomienda consultar la web del master en el que esta
interesado, especialmente el apartado de “Acceso y Matricula”, para informarse de plazos de
preinscripcion, fechas de admision y fechas de matricula, entre otra informacion.

La solicitud de preinscripcion de masteres universitarios en la UCLM ha de hacerse
exclusivamente por Internet, en la siguiente direccion:

https://preinscripcionmu.apps.uclm.es

Se realizara una solicitud para cada uno de los masteres en los que esté interesado. En el Master
Universitario en Profesorado de Educacién Secundaria obligatoria, Bachillerato, Formacién
profesional e Idiomas podra solicitar, por orden de preferencia, hasta tres especialidades.

2.1 Registro como usuario

a) Estudiante de la UCLM: en este caso, se encuentra registrado y tiene asignado un usuario

y una contraseiia, que debera utilizar para acceder a la aplicacién de preinscripcion. Sino la
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recuerda, debe acceder a https://mis.tic.uclm.es/credenciales/index.aspx y seguir

instrucciones de recuperacion de credenciales.

b) Resto de estudiantes: Los estudiantes egresados de la UCLM o aquellos que han cursado
estudios en otra universidad, deberdn registrarse accediendo por la pestafia
correspondiente y darse de alta en la aplicacién. Recibird en la direcciéon de correo
electronico que indique al registrarse, un usuario y contrasefia que, debera utilizar para
gestionar su Preinscripcién.

martes, 23 de marzo de 2021
Preinscripcion Masteres Universitarios josemanuel herencia
Universidad de
Castilla-La Mancha

X Menu Usted esté en / /

Seleccione perfil: Inicio
Estudiante v

INFORMACION IMPORTANTE

Para acceder al catalogo de masteres universitarios impartidos en cada curso académico se puede consultar el siguiente enlace:

A Presentacion

Preinscripcion v https://www.uclm.es/misiones/estudios/queestudiar/masteresoficiales/
Listado de Mésteres
Universitarios N " P - .

mediante una aplicacion informatica que permite adjuntar la documentacion correspondiente.

Mis solicitudes : £ " ‘
_ Antes de realizar la preinscripcion es muy importante visitar la pagina web del titulo en el que se encuentra interesado/a y leer toda la informacion, especialmente de los

Instrucciones, manuales e aspectos mas importantes, como son:
incidencias

Los estudiantes interesados en cursar un master universitario en la Universidad de Castilla-La Mancha (UCLM) deberan realizar la preinscripcion en los plazos habilitados,

* Informacion general

* Acceso y matricula,

e Perfil de ingreso.

* Plan de estudios.

* Organizacion docente.

En las solicitudes de preinscripcion, se debera adjuntar la totalidad de la documentacion requerida, conforme a los requisitos de acceso, con objeto que puedan ser
validadas y continuar con el proceso de admision.

2.2 Documentos digitalizados
Aunque los documentos acreditativos de acceso a Master Universitario se pueden subir por el
estudiante al Gestor Documental en cualquier momento, comprendido entre la
cumplimentacion de la solicitud de Preinscripcion y la admisidn, es conveniente que el
estudiante que ha confirmado dicha solicitud disponga previamente de los siguientes
documentos escaneados (exclusivamente en formato pdfy en archivos independientes que
no superen 3 MB), con objeto que las Unidades de Gestion Académica del Campus
correspondiente puedan validar, en su caso, dicha documentacion con la antelacion necesaria
para continuar con el proceso de admisidn en las fechas previstas.
Los documentos que, en funcion de la tipologia del estudiante, se pueden requerir son:
a) DNI/pasaporte en vigor.
b) Curriculum Vitae.
No se precisa este documento en los siguientes mdsteres: Profesorado de Educacion
Secundaria obligatoria, Bachillerato, Formacidn profesional e Idiomas, Acceso a la Abogacia,
Ingenieria Industrial e Ingenieria de Minas.
c) Certificado académico de la Licenciatura/Diplomatura/Grado, con nota media de 0 a 10.
Si ha cursado sus estudios en el extranjero y, no dispone de un certificado con nota media,
deberd indicar en la Preinscripcion que su nota media es 05,000. En el caso de que las

calificaciones recogidas en el certificado no correspondan con el sistema educativo espanol
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d)

g)

h)

(0 a 10), si desea acreditar la nota media obtenida en la Universidad extranjera segtin esta
ponderacion, podrd solicitar la declaracion de equivalencia de notas medias en el siguiente
enlace. En caso contrario, deberd indicar en la solicitud la calificacién de 5,000:

http://www.educacionyfp.gob.es/eu/servicios-al-ciudadano/catalogo/gestion-

titulos/estudios-universitarios/titulos-extranjeros/equivalencia-notas-medias.html

Titulo universitario o resguardo acreditativo de haberlo solicitado.

Certificado acreditativo de nivel B1 o B2 de un idioma extranjero (en los Masteres
que lo exijan).

Documento acreditativo de la Calificacion de Discapacidad, expedido por la
Consejeria de Bienestar Social de la JCCM o por el organismo que ejerza estas
competencias en otras Comunidades Auténomas, siempre que se tenga reconocido un
grado de discapacidad igual o superior al 33%.

Certificado, expedido por el Ministerio con competencias en materia de Educaciéon
Superior o por la Universidad correspondiente, que acredite que el titulo obtenido faculta
en el pais expedidor para acceder a estudios de master universitario de caracter oficial.
Autorizacion del Rector, exclusivamente para estudiantes cuya titulacion se haya obtenido
en un sistema educativo extranjero ajeno al EEES, sin homologar.

Otros Documentos, que no se corresponden con los anteriores, tales como carta de
recomendacion o interés en cursar la titulacidn, en el caso que se solicite o cualquier otro

documento que se precise por la Comision Académica del master.

2.3 Documentacion de acceso segun tipologia de estudiante

Todos los estudiantes que estén interesados en cursar un Master Universitario en la UCLM

deberan cumplimentar la solicitud de preinscripcion, adjuntando los documentos

pertinentes, a través del Gestor Documental, en funcién de la siguiente tipologia de

estudiante:

a)

b)

Estudiantes que hayan cursado los estudios que dan acceso al Master en la UCLM: sdlo

tendran que adjuntar el curriculum vitae (en aquellos masteres que lo requieran - ver apdo.
2.2.b) y, en su caso, la documentacién acreditativa del certificado de discapacidad. Los
estudiantes que, en el plazo habilitado para la preinscripcion, no hayan finalizado sus
estudios, podran preinscribirse de forma condicionada, de acuerdo con el procedimiento
habilitado a tal efecto.

Estudiantes que hayan cursado dichos estudios en otra Universidad espafiola u otra
institucion extranjera de educacién superior perteneciente a un Estado miembro del
EEES o, en caso de haber obtenido la titulaciéon en un pais ajeno al EEES, que hayan obtenido

la homologacién del titulo extranjero de educacion superior a titulo oficial universitario

Instrucciones preinscripcion mdster universitario 3


http://www.educacionyfp.gob.es/eu/servicios-al-ciudadano/catalogo/gestion-titulos/estudios-universitarios/titulos-extranjeros/equivalencia-notas-medias.html
http://www.educacionyfp.gob.es/eu/servicios-al-ciudadano/catalogo/gestion-titulos/estudios-universitarios/titulos-extranjeros/equivalencia-notas-medias.html

_, Universidad de
®UCLM Eeeyinees

espafiol de Grado que de acceso a profesion regulada en Espafa (solicitud homologacién):
adjuntaran los documentos requeridos en los apartados 2.2.a), b), ¢) y d) anterior y, si fuera
procedente, los documentos requeridos en el apartado 2.2.e) y f). En todo caso, los
estudiantes que hayan obtenido titulos universitarios en el extranjero deberan adjuntar
el certificado descrito en el apartado 2.2.g).

c) Estudiantes con titulos universitarios extranjeros obtenidos en paises ajenos al
Espacio Europeo de Educacién Superior (EEES) sin homologar a titulo oficial
universitario espafol de Grado que de acceso a profesién regulada en Espafia: deberan
adjuntar, todos los documentos requeridos en el apartado 2.2 anterior. En el apartado de
“Instrucciones, manuales e incidencias” en el mend de Preinscripcién, se localiza la
documentacién necesaria para formalizar la preinscripcidén correctamente. El “Documento
de Autorizacion del Rector”, lo tendran que descargar aquellos estudiantes que el titulo
universitario que poseen corresponda a un pais extranjero ajeno al EEES sin homologar.
También se recoge en dicho menu el procedimiento para la cumplimentacion y firma del
citado documento, ademas de las presentes instrucciones.

martes, 23 de marzo de 2021
@ o Preinscripcion Masteres Universitarios josemanuel herencia
Universidad de
Castilla-La Mancha

X Menu /

Seleccione perfil Documentacion e incidencias

Estudiante v .
Documentacion
A Presentacion
Instrucciones y manual de preinscripcién
Preinscripcién v - . I . s
Procedimiento cumplimentacion y firma Formulario Autorizacion Rector

Legalizacion y Traduccion de Documentacion

.

.
Listado de Masteres M
.

Universitarios Documento de autorizacién del Rector

Mis solicitudes »
@ Informacion

Instrucciones, manuales e Este documento debers ser presentado por los estudiantes extranjeros sin titulo homologado, que no pertenecen al EEES.
incidencias

Procedimiento cumplimentacién v firma del Documento Autorizacién del Rector:

1. Se cumplimenta directamente la primera hoja del documento (formulario en formato
pdf editable en los idiomas espafol e inglés) por el solicitante.
2. Firma por el solicitante: debe disponer de alguna versién actualizada de Adobe Acrobat Pro DC

(https://adobe-acrobat-professional.softonic.com/descargar) o Adobe  Reader DC

(https://get.adobe.com/es/reader/otherversions/)
- Si dispone de certificado digital: Herramientas/Certificados/Firmar digitalmente
(en el cuadro de texto creado para la firma), Firmar, guardar el documento con el

mismo nombre y cerrar.
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= Documento Autorizacion Rector,pdf - Adobe Acrobat Pro DC
Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda

Inicio  Herramientas Documento E Q (O] 10/2 @ V7
Certificados ~ % Firmar digitaimente |:'(‘9 Marca de hora B Certificar (firma visible) @ Certificar (firma invisible)

de la Union Europea o signatarios del acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo.
En caso de presentarse dichos documentos en una lengua diferente al castellano, deben traducirse a este idioma.

The documents presented must be legalized through the appropriate diplomatic channel or, where required, must
bear the Hague Apostille. Documents issued by the authorities of the Member States of the European Union or
signatories of the agreement on the European Economic Area are exempt from this requirement.

If these documents are presented in a language other than Spanish, they must be translated into this language.

,a de de
Ciudad (city/town) dia (day) mes (month) afio (year)

firma del peticionario (petitioner's signature)

SR. RECTOR MAGNIFICO DE LA UNIVERSIDAD DE CASTILLA-LA MANCHA

- En caso de no disponer de certificado digital: Herramientas/Rellenar y Firmar
(afiadir firma y crear/dibujar firma manualmente o utilizar una creada

anteriormente), guardar el documento con el mismo nombre y cerrar.

" Documento Autorizacién Rector.pdf - Adobe Acrobat Pro DC
Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda

Inicio  Herramientas Documento E Q @ 1 2 @ &

Rellenar y firmar ~ £y Firmar

L os documentfos deberan presentarse legalizados por via diplomatica o en su caso mediante la apostilla del
Convenio de LA HAYA, salvo que se trate de documentos expedidos por las autoridades de los Estados miembros
de la Unién Europea o signatarios del acuerdo sobre el Espacio Econémico Euro

En caso de presentarse dichos documentos en una lengua diferente al castellano, deben traducirse a este idioma.

The documents presented must be legalized through the appropriate diplomatic channel or, where required, must
bear the Hague Apostille. Documents issued by the authorities of the Member States of the European Union or
signatories of the agreement on the European Economic Area are exempt from this requirement.

If these documents are presented in a language other than Spanish, they must be franslated into this language.

a de de
Ciudad (city/town) dia (day) mes (month) afio (year)

firma del peticionario (petitioner's signature)

SR. RECTOR MAGNIFICO DE LA UNIVERSIDAD DE CASTILLA-LA MANCHA

Instrucciones preinscripcion mdster universitario 5



_, Universidad de
®UCLM Eeeyinees

ion Ver Ventana Ayuda

l24 [

Texto Dibujar Imagen

Guardar la firma

Cancelar

3. Posteriormente, dicho documento se sube al Gestor Documental, junto con el resto de

documentacién que sea procedente.

2.4 Consideraciones a tener en cuenta

a) El acceso por las vias descritas en los apartados 2.3.b) y c) anteriores, no implicarj, en
ningun caso, la homologacion del titulo extranjero del interesado ni el reconocimiento de
este, a otros efectos que los de cursar las enseflanzas de Master Universitario.

b) Exclusivamente paralos estudiantes cuyo acceso se describe en al apartado 2.3.c) anterior
(Estudiantes con titulos universitarios extranjeros ajenos al EEES sin homologar a titulo
oficial universitario espafiol de Grado que de acceso a profesién regulada en Espaiia), los
documentos descritos en los apartados 2.2.c), d) y g), deberdn presentarse
debidamente legalizados.

c) Para cualquier tipologia de estudiante, en caso de presentarse dichos documentos en una

lengua diferente al castellano, deben traducirse a este idioma.

Enlace a Legalizaciéon y Traduccién de Documentos

2.5 Grabacion y confirmacion de datos en la solicitud de Preinscripcion

a) Una vez que haya accedido al “listado de masteres universitarios” elegira la opcién de
“preinscribir” del maéster elegido, accediendo directamente a la pantalla de solicitud
propiamente dicha, debiendo cumplimentar las 3 pestafias correspondientes a Datos
personales, Datos de acceso y Datos Solicitud (en este orden). A continuacion, debe

grabar los datos, con objeto que quede registrada dicha solicitud.
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b) Una vez grabados los datos, aparecera en la Solicitud la pestafia de “Documentacion”,
donde debera subir los documentos que se recogen en el apartado 2.2 anterior que, en
funcién de la tipologia de estudiante, sean pertinentes.

c) Una vez que haya subido la documentaciéon requerida al Gestor Documental y
comprobado que todos los datos que figuran en su solicitud son correctos, debe confirmar
su solicitud. Si al final del plazo de admision, su solicitud, no hubiera sido confirmada, no
sera tenida en cuenta en el proceso de adjudicacion de plazas.

d) En todo caso, podra consultar el estado de su solicitud de preinscripcion, accediendo
con su clave de usuario y contrasefia a la web de preinscripcién, en el apartado “Mis

solicitudes”.

3. MATRICULA Y PRESENTACION DE DOCUMENTOS ORIGINALES

a) Una vez sea notificado que ha sido admitido, debera formalizar la matricula por INTERNET,
en el plazo comunicado de asignacion de Cita previa de Automatricula, teniendo en cuenta el
periodo de matricula establecido para el curso 2021/2022.

b) En el caso que la solicitud de preinscripcién no haya sido resuelta como admitida, el estudiante
podra presentar reclamacion directamente al Coordinador del Master Universitario que se
trate, por el medio que estime oportuno siempre que se asegure su recepcion, en el plazo de 3
dias habiles, a contar desde la fecha de la notificacion.

c) Si los documentos que debe adjuntar estuvieran emitidos en una Universidad o Instituciéon
extranjera, no olvide que deben estar debidamente legalizados en el pais en que se
obtuvieron los titulos. Los estudios realizados en algin pais perteneciente a la Unién Europea,
el Espacio Econémico Europeo (Liechtenstein, Islandia y Noruega) o Suiza, no requieren

legalizacion.

NOTAS IMPORTANTES:

La matricula formalizada quedara pendiente de presentar en la Unidad de Gestion Académica del
Campus correspondiente, antes del 30 de octubre, los originales y copias de los documentos
y certificados que incluy6 en su Preinscripcion, al objeto de comprobar la veracidad de los datos
de acceso. En caso contrario, la matricula se anulara de oficio. Este plazo se prorrogara en el caso

de admisién condicionada, conforme al procedimiento vigente en cada momento.

Si desea solicitar reconocimiento de créditos, debera realizarlo en la aplicacion informatica de

reconocimiento de créditos
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