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ANEXO A. Instrucciones para cumplimentar el
Documento Europeo Unico de Contratacién (DEUC).

PRIMER PASO

Acceda al modelo de formulario normalizado del documento europeo Unico de contratacion (DEUC) aprobado
por el Reglamento (UE) N2 2016/7, a través de la direccion electrénica ESPD (registrodelicitadores.gob.es)
para proceder a cumplimentarlo.

A continuacién, se mostrara la siguiente pantalla:

Aviso juridico | Cookies | Contacto |

Documento europeo unico de contratacion (DEUC)

Servicio para cumplimentar y reutilizar el DEUC

Comision Europea > Grow > Single Market and Standards > Tools and Databases > Documento europeo Unico de contratacion

I Procedimiento ! Exclusion @ Seleccion Z Finalizacion

Bienvenido al servicio DEUC

El d it peo tnico de contratacion (DEUC) iste en una decl, i6n de la situacion fi iera, las capacidades y la idoneidad de las emp! para un
procedimiento de contratacion publica. Esta disponible en todas las | de la UE y se utiliza como prueba preliminar del cumplimiento de los requisitos exigidos en
los procedimientos de contratacion publica en toda la UE. Gracias a dicho documento, los licitad ya no tendran que proporci pruebas documentales completas y

diferentes formularios utilizados anteriormente en la contratacion piblica de la UE, lo que significa una considerable simplificacion del acceso a las oportunidades de
licitacion transfronterizas. A partir de octubre de 2018 el DEUC se ofrecera exclusivamente en formato electronico.

La Comision Europea proporciona un servicio gratuito en linea para los compradores, los licitadores y las demas partes interesadas en cumplimentar el documento de
forma electronica. El formulario en linea puede rellenarse, imprimirse y luego enviarse al comprador junto con el resto de la oferta. Si el procedimiento se realiza
electronicamente, el DEUC podra exportarse, almacenarse y fransmitirse de forma electronica. El DEUC p tado en el marco de un procedimiento de contratacion
publica anterior puede reutilizarse siempre que la inf ion siga siendo . Los licitad podran ser excluidos del procedimiento o ser objeto de enjuiciamiento
si la informacion contenida en el DEUC se ha falseado gravemente, se ha ocultado o no puede completarse con documentos justificativos.

Para mas informacion sobre el DEUC, sirvase pulsar aqui.
If you are i d in the to the most frequently asked questions about the ESPD, please have a look at the FAQ leaflet.

¢ Quién es usted? @

(O Soy un poder adjudicador @

(O Soy un operador economico @

@© Previo €© Cancelar ® Siguiente

SEGUNDO PASO:

A la pregunta ¢Quién es usted? Deberd seleccionar la respuesta “Soy un operador econémico”.

¢ Quién es usted? @

(O Soy un poder adjudicador €@

(O Soy un operador econémico €@
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TERCER PASO:

A la pregunta ¢Qué desea hacer? Deberd seleccionar la respuesta “Generar respuesta”.

¢Quién es usted? @

(O Soy un poder adjudicador &
O Soy una entidad adjudicadora @

@ Soy un operador economico €

¢, Qué desea hacer?

& O Importar un DEUC &
& O Fundir dos DEUC @
X @ Generar respuesta @

CUARTO PASO:

Al seleccionar “GENERAR RESPUESTA” aparecerd automaticamente la cuarta pregunta “éDdnde tiene la sede su
empresa?”. Seleccione el pais.

;. Donde tiene la sede su empresa?

Elijase un pais [Espaiia ~]

@® Previo © Cancelar @ Siguiente

Y clique el boton “Siguiente”.

® Previo © Cancelar ® Siguiente

QUINTO PASO:
Aparecera el formulario DEUC que debe rellenar. El formulario DEUC esta dividido en seis partes las cuales, a su
vez, estan divididas en secciones:
Parte I. Informacion sobre el procedimiento de contratacion y el poder adjudicador o la entidad adjudicadora.
Parte Il. Informacion sobre el operador econédmico (empresa licitadora o candidata).

Seccion A: Informacion sobre el operador econdémico.

Seccién B: Informacidén sobre los representantes del operador econémico.

Seccion C: Informacidn sobre el recurso a la capacidad de otras entidades.

Seccion D: Informacion relativa a los subcontratistas en cuya capacidad no se base el operador
econdmico.
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Parte Ill. Criterios de exclusion:

Seccién A: Motivos referidos a condenas penales.
Seccion B: Motivos referidos al pago de impuesto o de cotizaciones a la Seguridad Social.
Seccion C: Motivos referidos a la insolvencia, los conflictos de intereses o la falta profesional.

Seccién D: Otros motivos de exclusion que pueden estar previstos en la legislacion nacional del Estado
miembro del poder adjudicadora o la entidad adjudicadora.

Parte IV. Criterios de seleccion:
Seccion [XI: Indicacién global relativa a todos los criterios de seleccion.

Seccién A: Idoneidad

Seccién B: Solvencia econdmica y financiera.

Seccién C: Capacidad técnica y profesional.

Seccion D: Sistemas de aseguramiento de la calidad y normas de gestion medioambiental.
Parte V. Reduccion del nimero de candidatos cualificados.

Parte VI. Declaraciones finales.
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COMO CUMPLIMENTAR LAS DISTINTAS PARTES DEL FORMULARIO DEUC:

Para desplazarse de una pantalla a otra debe cliquear sobre el botdn “Siguiente” o sobre el botén “Previo”.

Parte I: INFORMACION SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION Y EL PODER
ADJUDICADOR O LA ENTIDAD ADJUDICADORA.

Esta informacion la ofrece el drgano de contratacion en los respectivos pliegos de la licitacion.

Parte I: Informacion sobre el procedimiento de contratacion y el poder adjudicador o la entidad adjudicadora

Informacién sobre la publicacionV

En el caso de los procedimientos de contratacién en los que se haya publicado una convocatoria de licitacion en el Diario Cficial de la Unidn Europea, la informacion
exigida en la parte | se obtendra automaticamente, siempre que el DEUC se haya generado y cumplimentado utilizando el servicio DEUC electronico. Referencia del
anuncio pertinente publicado en el Diario Oficial de la Union Europea:

Ntmero del anuncio en el DOS: ‘ 2023i5 074-223247 ‘
URL del DOS
National Official Journal | hitps:/ited.europa.euw/udl?uri=TED:NOTICE:223247-2023: HTML:ES:HTML&tabld=1&{abLang=es |

Si no hay convocatoria de licitacidn en el Diario Oficial de la Unién Europea, o si ne hay obligacidn de publicar en ese medio, el poder adjudicador o la entidad
adjudicadora deben consignar la informacidn que permita identificar inequivocamente el procedimiento de contratacion (p.gj., la referencia de publicacicn nacional)

Identidad del contratante ¥

Nombre oficial | UNIVERSIDAD DE CASTILLA-LA MANCHA | Pais: ‘ Espafia v‘

Informacién sobre el procedimiento de contratacion ¥

Type of procedure | Open procedure hd |

Titulo: SERVICIO DE LIMPIEZA, DESINFECCION, DESRATIZACION Y DESINSECTACION UCLM |

Breve descripcidn: El servicio de limpieza, desinfeccion, desratizacion y desinsectacion, se desarrollara en todos los
centros, edificios, locales y espacios que conforman los campus universitarios y sedes de las ciudades y
localidad mencionadas: aseos, vestuarios, aulas, almacenes y salas de maquinas, despachos,
bibliotecas, laboratorios, oficinas, vias de distribucidn, locales de publica concurrencia (como salones de

nrtne ool

Numero de referencia del expediente asignado por el SE13823001353
poder adjudicador o la entidad adjudicadora (en su
caso).

Parte Il: INFORMACION SOBRE EL OPERADOR ECONOMICO.

Debe rellenar en todo caso las secciones A (datos sobre la empresa) y B (datos sobre el representante de la
empresa en la licitacién).

La seccidon C solo se cumplimentard en el caso de que usted recurra a la solvencia y/o medios de otras entidades
para cumplir con los requisitos de solvencia exigidos en el pliego de clausulas administrativas particulares; y la
seccion D, cuando tenga previsto subcontratar parte de la prestacion y se haya indicado expresamente en el

pliego que debe facilitar dicha informacién.
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Para su correcta cumplimentacion consulte las instrucciones y aclaraciones que se contienen en el Anexo del
pliego de clausulas administrativas particulares relativo al DEUC.

A): Informacidn sobre el operador econdmico

=  QOperador econdmico es sindnimo de empresa o empresario

= “Numero de IVA, si procede”: Se refiere a empresas extranjeras (DUNS), por lo que, si no es el caso, debe
cumplimentarse el cuadro correspondiente a la opcidn: “si no se dispone de un nimero de IVA, indique
otro numero de identificacion nacional, en su caso y cuando se exija”, indicando el NIF para empresas
espafiolas y NIE para extranjeros residentes en Espafia.

= “iEs el operador econdmico una microempresa, una pequefia o una mediana empresa?”: Para su
contestacién téngase en cuenta la Recomendacion de la Comision de 6 de mayo de 2003 sobre la
definicién de microempresas, pequefias y medianas empresas: Microempresa: menos de diez asalariados
y un volumen de negocios anual o balance general inferior a 2 millones de euros; Pequefia empresa:
menos de cincuenta asalariados y un volumen de negocios anual o balance general inferior a 10 millones
de euros; Mediana empresa: menos de 250 asalariados y un volumen de negocios anual inferior a 50
millones de euros o un balance general inferior a 43 millones de euros.

*= “Unicamente en caso de contratacién reservada: el operador econémico ¢es un taller protegido o una
empresa social o prevé que el contrato se ejecute en el marco de programas de empleo protegido?”:
responder Sl sélo en caso de ser Centro Especial de Empleo o empresa de insercion.

=  “En su caso, éfigura el operador econdmico inscrito en una lista oficial de operadores econdémicos
autorizados o tiene un certificado equivalente (p. ej.,, en el marco de un sistema nacional de
(pre)clasificacion)?”: Marque Sl si se encuentra inscrito en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas
Clasificadas del Sector Publico (ROLECSP).

= “GEstd participando el operador econdmico en el procedimiento de contratacion junto con otros?”: El
término grupo se refiere a las Uniones Temporales de Empresas (UTE, en adelante), no confundir con
Grupo empresarial. Por tanto, Unicamente debe marcar Sl si concurre al procedimiento en UTE. En este
caso debe asegurarse de que todas las empresas integrantes de la UTE presentan su propio DEUC.

B): Informacidn sobre los representantes del operador econdmico

Debera indicar los datos del representante de la empresa con poderes suficientes para ello.

En el caso de que la persona actle en nombre de un tercero (empresa), puede ser un administrador solidario,
un administrador Unico, mancomunado, en cuyo caso debera indicar en cuadro de texto libre los datos de todos
los administradores con poderes mancomundados, apoderado con poderes generales, apoderado con poderes
especiales, etc.

C): Informacién sobre el recurso a la capacidad de otras entidades

“iSe basa el operador econdmico en la capacidad de otras entidades para satisfacer los criterios de seleccién
contemplados en la parte IV y los criterios y normas (en su caso) contemplados en la parte V, mas abajo?”: Sélo
sera necesario cumplimentarlo si se recurre a la solvencia de otras empresas para poder licitar (articulo 75 LCSP),
en cuyo caso habra que aportar los DEUCS de las mismas.
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Parte Ill; Motivos de exclusion.

Puede consultar las instrucciones y aclaraciones gue se contienen en el Anexo del pliego de cldusulas

administrativas particulares relativo al DEUC en las cuales se indica la correspondencia entre los motivos de

exclusién recogidos en el DEUC y las prohibiciones de contratar previstas en el Ley de Contratos del Sector
Publico.

Debe responder con un “SI” o un “NO” a las preguntas formuladas en cada uno de los motivos de exclusién vy,
en su caso, si dicha informacion se contiene en formato electrénico. En caso afirmativo, debe indicarse la URLy
el codigo para acceder a dicha informacion.

Ejemplo:

Parte III: Motivos de exclusion

A: Motivos referidos a condenas penales ¥

El articulo 57, apartado 1, de la Directiva 2014/24/UE establece los siguientes motivos de
exclusion:

Participacion en una organizacion delictiva

¢ Ha sido el propio operador econdémico, o cualquier persona que sea miembro de su érgano de administracion, de
direccion o de supervision o que tenga poderes de representacion, decision o control en él, objeto, por participacion
en una organizacion delictiva, de una condena en sentencia firme que se haya dictado, como méaximo, en los cinco
afios anteriores o en la que se haya establecido directamente un periodo de exclusion que siga siendo aplicable? Tal
como se define en el articulo 2 de la Decision marco 2008/841/JAl del Consejo, de 24 de octubre de 2008, relativa a
la lucha contra la delincuencia organizada (DO L 300 de 11.11.2008, p. 42).

Indique la respuesta © Si® No

Sif° No

Esta informacion, ; esta disponible en formato electrénico?

URL

Cadigo

Parte IV: Criterios de seleccién.

O requisitos de capacidad vy solvencia.

Este apartado puede mostrarse, habitualmente, de dos formas:

Primera. Elemento a elemento:

Los poderes adjudicadores deben indicar qué criterios de seleccién se aplicaran, marcando para ello la casilla que figure delante del criterio pertinente.

¢ Quiere usar los criterios de seleccidn de Aa DY CNo
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Debe rellenar todos los apartados que aparecen en esta parte V.
A): Idoneidad, debe responder a las preguntas que se le planteen.
B): Solvencia econdmica vy financiera, debe cumplimentar los datos solicitados.
C): Capacidad técnica y profesional, debe cumplimentar los datos solicitados.

D:) Sistemas de aseguramiento de la calidad y normas de gestién medioambiental.

Deberd cumplimentar las secciones A (ldoneidad, es decir, capacidad de obrar y, en su caso, habilitaciones o
autorizaciones), B (solvencia econémica y financiera) y C (solvencia técnica o profesional).

Y, en el caso de que se haya exigido en el pliego de cldusulas administrativas particulares, como requisito de
solvencia técnica, la presentacién de certificados relativos al aseguramiento de la calidad o del cumplimiento de
normas de gestién medioambiental, deberd cumplimentar la seccién D.

Si no hay que cumplimentar la seccion D, aparecera dicha seccion de la siguiente forma:

D: Sistemas de aseguramiento de la calidad y normas de gestion

medioambiental ¥

El articulo 62, apartado 2, de la Directiva 2014/24/UE establece los siguientes criterios de seleccion: @

Sihay que cumplimentar la seccion D (porque por ejemplo se exige disponer de un certificado de aseguramiento
de la calidad), aparecera dicha seccién de la siguiente forma:

D: Sistemas de aseguramiento de la calidad y normas de gestion medioambiental ¥

El articulo 62, apartado 2, de la Directiva 2014/24/UE establece los siguientes criterios de seleccion: @

Certificados expedidos por organismos independientes
sobre las normas de aseguramiento de la calidad

¢Podra el operador economico presentar certificados expedidos por
organismos independientes que acrediten que cumple las normas de
aseguramiento de la calidad requeridas, en particular en materia de
accesibilidad para personas con discapacidad?

Indique la respuesta ®Si /No

Esta informacion, ¢/ esta disponible en formato electronico? ’'Si /No

Segunda. Mediante Indicacidn global relativa a todos los criterios de seleccidn:

No obstante, si asi se ha indicado en el pliego de cldusulas administrativas particulares relativa a la forma
de acreditacién de los requisitos previos, esta parte IV del formulario puede limitarse a la cumplimentacion
de la seccién:

a: Indicacion global relativa a todos los criterios de seleccion ¥

Respecto a los criterios de seleccion, el operador econémico declara que: @

Cumple todos los criterios de seleccién Indique la respuesta © Si ©No
requeridos
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Esto significa que usted solo debe responder con un “SI” o un “NO” a la pregunta de si cumple con todos
los criterios de seleccién requeridos, sin perjuicio de la necesidad de acreditar los mismos en caso de ser
propuesto como adjudicatario.

Parte V: REDUCCION DEL NUMERO DE CANDIDATOS CUALIFICADOS.

Solo debe cumplimentar esta parte V en el caso de que el procedimiento de adjudicacién sea el procedimiento
restringido o el procedimiento de licitacién con negociacion.

Parte VI: DECLARACIONES FINALES.

Usted no tiene que indicar nada en esta parte del formulario, tan solo indicar la “fecha” y el “lugar”.

Fecha, lugar y, cuando se exija o sea necesaria, firma o firmas:

Fecra ‘ ‘

Lugar | |

Firma

SEXTO PASO:

Una vez cumplimentado el formulario, deber clicar el boton “Visidn general” del aparatado Exportar, para
visualizar todo el formulario en la pantalla.

Ahora puede hacer clic en «Exportars para descargar y conservar el archivo DEUC en su ordenador. Los poderes adjudicadores deben garantizar que este archivo DEUC esté
a disposicién de los operadores econémicos, junto con los demas documentos de la licitacion.

® Previo © Cancelar H &=\ision general ‘l

SEPTIMO PASO:

Una vez el formulario en la pantalla, en la parte inferior de la misma aparecera la opcion de “Descargar como”,
donde podra exportar el DEUC en formato .pdf y en formato .xml:.

® Previo @ Cancelar Descargar como =
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