GUIA DEL PROCEDIMIENTO DE
OBTENCION DE TARJETA EvAU/PAEG



1. Registro Documental ..............ccccooiiiiiiiniiiiiene e 3
2. Objeto del dOCUMENTO...........ccceoriiiiiiiieiiecie e 4
3. DescripCion del ProCesS0 ............ccooiiieriieiiinieiieieeeee et 4
3.1 Inicio del procedimiento...... s ——————————— 4
3.2 1D F= U0 130 U o) 01 e Lot 0 . 5
3.3 Seleccionar CONVOCALOTIA. .o as 5

3.4 MOSErar tarjeta. ... 6



1. Registro Documental

Documento

Titulo: GUIA DEL PROCEDIMIENTO DE OBTENCION DE TARJETA EvAU/PAEG

Cédigo: GUIA DEL PROCEDIMIENTO DE OBTENCION DE TARJETA EvAU/PAEG

Fecha: 05/11/2021

Version: 1.1




2. Objeto del documento

Este documento describe el procedimiento electrénico que permite la obtencién de la Tarjeta de las
Pruebas de Acceso de la Universidad de Castilla-La Mancha, firmada por Secretaria General. Una copia de
la misma quedara archivada en expediente electrénico correspondiente accesible desde el Area personal.

3. Descripcion del proceso

3.1 Inicio del procedimiento

Para iniciar la obtencion de la tarjeta, debemos acceder a la Sede electrénica de la UCLM:
www.sede.uclm.es. Una vez ahi, accederemos al Catalogo de Servicios y seleccionaremos el de Obtencion
de tarjeta EvAU/PAEG.

Q Buscar
tajeta e -
(] Personas Fisicas ] Empresas O On-ine
£ Restablecer criterios
Nombre Personas Fisicas Empresas On-Line
Obtencion de tarjeta EVAU/PAEG v v

Al iniciar el procedimiento, la primera pantalla nos mostrara informacién sobre la unidad administrativa
responsable del procedimiento, normativa aplicable, proceso de tramitacién, etc.
Pulsaremos sobre el botén m para comenzar la tramitacién de la solicitud.

Obtencién de tarjeta EVAU/PAEG

O Iniciar =Nl

A continuacién, nos solicitard que nos identifiquemos bien con nuestro certificado digital, bien con
nuestro usuario de UCLM o a través del sistema Cl@ve.

o 2 Ow

AGCESO CON CERTIFICADO DIGITAL ACCESO CON USUARIO CORPORATIVO ACCESQO CON CL@VE



http://www.sede.uclm.es/
https://www.sede.uclm.es/catalogo

3.2 Datos de contacto.

Si es la primera vez que accedemos a un procedimiento de la sede electrénica, serd necesario que
completemos la ficha de nuestros datos de contacto: si queremos recibir las notificaciones de forma
electrdnica o postal, nuestro nimero de teléfono, correo electrénico, direccion, etc.

Los campos marcados con una cuadro rojo. se deben cumplimentarse obligatoriamente, de no hacerlo
el botén no estara activo y no podremos avanzar.

Datos a efectos de notificacion
Tipo de notificacién = Hiamero de teléfono =

Notificacién electrénica L

Elija "Motificacién postal’ si desea recibir las notificaciones por
correo convencional. Elija 'Notificacién electronica’ si desea
acceder a sus notifaciones electrénicamente.

Carreo

Tipo de via= Nombre de via=
rrrrrrrrrr w

Niamero = Escalera

Puerta Planta

Letra Codigo postal =

Provincia = Ciudad =

3.3 Seleccionar convocatoria.

A continuacidn, debemos seleccionar del desplegable la convocatoria para la que queremos obtener la
tarjeta. (Si no hemos participado en ninguna convocatoria de pruebas de acceso en la Universidad de
Castilla-La Mancha, nos mostrara un mensaje informando de esta circunstancia y el procedimiento
finalizara).

Cuando hayamos seleccionado la convocatoria deseada, debemos pulsar [ JGTTETY v esperar, ya que
puede tardar unos minutos.

Seleccionar convocatoria

Por favor, indique la convocatoria.

Convocatoria

1992/1993 - COU. Pruebas de Aptitud para el Acceso a la Universidad ORDINARIA/JUNIO v

Continuar



3.4 Mostrar tarjeta.

En esta pantalla se muestra la tarjeta correspondiente a la convocatoria seleccionada, firmada por
Secretaria General. Podemos descargar o imprimir la tarjeta desde esta pantalla.
Finalmente debemos pulsar el boton [&JUiGTETY para finalizar el expediente.

Mostrar tarjeta

En este punto la solicitud se ha completado y el proceso nos informa de ello. En el enlace que aparece en
esta pantalla podemos dirigirnos a nuestra area personal donde tenemos disponibles todos los
documentos de este expediente y de cualquier otro que hayamos tramitado en la sede electrdnica de la
UCLM.

Tramite completado

Ha completado todas sus tareas, su peticién ha side enviada para ser procesada.
En caso de comunicaciones/notificaciones podra recepcionarias en su area personal
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