
PRUEBAS SELECTIVAS CONVOCADAS POR RESOLUCIÓN DE 23 DE JUNIO DE 2021 (D.O.C.M. DE 28 
JUNIO) PARA EL INGRESO EN LA ESCALA AUXILIAR ADMINISTRATIVA, TURNO DE PROMOCIÓN 
INTERNA HORIZONTAL DE LA UNIVERSIDAD DE CASTILLA- LA MANCHA. 

INSTRUCCIONES PARA LA PRUEBA PRÁCTICA 

1 Apague su móvil y no deje ninguna pertenencía encima de la mesa excepto el DNI. 
2 Sí algún opositor necesitara un justificante de asistencía a esta prueba, hágalo saber al Tribunal 

antes de iniciar el ejercicio. 
3 No pase esta página hasta que el Tribunal se lo indique. 
4 Dispone de 10 minutos para comprobar el correcto funcionamiento del ordenador y leer estas 

instrucciones. 
5 La duración del ejercicio es de 90 minutos, el Tribunal avisará cuando falten 10 minutos para_ 

finalizar el ejercicio. 
6 La prueba consiste en supuesto práctico con ordenador, que se efectuará mediante las 

aplicaciones Word, Excel y Access. 
El ejercicio consta de 30 preguntas, además se incluyen 5 preguntas de reserva que se utilizarán 
por orden de numeración en caso de que alguna de las 30 iniciales fuese anulada. 
La prueba tendrá carácter eliminatorio y se calificará de O a 75 puntos, siendo necesario obtener 
una calificación mínima de 37,5 puntos para superarla. 

7 El valor de cada respuesta correcta es de 2 puntos. Las respuestas incorrectas no penalizan. 
8 No utilice ninguna identificación en el ejercicio, ni realice ninguna marca personal que permita 

su identificación. En caso de que esta sea detectada, el ejercicio quedará automáticamente 
anulado. 

9 _ No se permite la utilización de ningún típo de material a excepción del ordenador dispuesto. 
10 Se le hará entrega de 3 etiquetas numéricas que deberán ser adheridas de la siguiente forma: 

una en la cara posterior de la cabecera ídentifrcatíva y otra en la parte posterior del ejercicio 
impreso. La tercera queda en su poder. 

11 El archivo que creará para la prueba lo guardará nombrándolo con el número que aparece en las 
etiquetas que se le han entregado. 

12 _ Por su seguridad y para evitar problemas le recomendamos guardar periódicamente el ejercicio. 
13 _ La prueba práctica consta de dos partes: 

a) contestar 30 preguntas tipo test, más cinco de reserva, cada pregunta consta de cuatro
respuestas alternativas de la que una sola es correcta El valor de cada respuesta es de 2 puntos y
las respuestas erróneas no penalizan _
b) Un ejercicio de word en fa que el opositor elaborará una tabla dando respuesta a las cuestiones
planteadas por el tribunal. La puntuación de este ejercicio será de 7,5 puntos; y un segundo
ejercicio de excefl que tendrá un valor de 7,5 puntos_

14 Al finalizar el tiempo señalado para la realización de la prueba pasará por cada puesto de opositor 
un técnico informático para grabar el examen en soporte informático, así como para imprimir en 
papel el mismo. Todo ello en presencia del opositor, que deberá permanecer en su puesto hasta 
que el Tribunal indique que puede abandonar el local. 

15. Puede quedarse con el cuadernillo del ejercicio.
16. La plantilla correctora se publicará en la dirección electrónica htto://1r<1WW.udm.es/rrhh/
17. El resultado del ejercicio se publicará en los tablones de anuncips del RectoJado,. Vicerrectorados

de Campus y Centros de la Universidad, y en la página web de la Universidad de Castilla-La
Mancha htt□://www.uclm.es/rrhh/

18 _ Se ruega _el estricto q.1mpllmíento de las normas dictadas por el Tribunal. 
19 _ Gracias por su colaboración. 






























